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FORVALTNINGSSTADGA FOR HELSINGFORS STAD
Godkand av stadsfullmaktige den 13 december 1995

1 KAPITLET

ALLMANNA BESTAMMELSER

18

Forvaltningsstadga och 6vriga instruktioner

2 KAPITLET
MOTESFORFARANDE

28

| forvaltningsstadgan ingar bestammelser om Helsingfors stads
besluts- och motesforfarande.

Forvaltningsstadgan ar subsidiar i forhallande till de 6vriga inst-
ruktionerna, 3 kapitlet dock priméart utom i férhallande till instruk-
tionen for stadsstyrelsen. (22.10.2003)

Tillampning i organen av bestdmmelserna i kapitlet

38
Sammantraden

48
Inkallande av erséattare

58
Sammantradesrutiner

Bestammelserna i detta kapitel foljs vid stadsstyrelsens, ndmn-
dernas och direktionernas, dessas sektioners och kommittéernas
sammantraden och i tillampliga delar vid forrattningar och syner.

Varje organ sammantrader vid de tidpunkter som det beslutat och
dessutom pa kallelse av ordféranden eller, da han ar forhindrad,
av vice ordféranden.

Om en ledamot i ett organ ar forhindrad att delta i ett sammantréa-
de, skall han inkalla sin erséattare att delta i hans stalle. Om en
ledamot &r javig att behandla nagot arende vid ett sammantrade
eller pa grund av forhinder inte kan delta i behandlingen av nagot
arende, kan han inkalla sin ersattare till sammantradet for be-
handlingen av detta arende.

Sedan ordféranden dppnat sammantradet konstaterar han om
sammantradet ar lagligt och beslutfort.
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Arendena behandlas i den ordning som de &r upptagna i pa
foredragningslistan, om organet inte beslutar annorlunda.

Ordféranden har till uppgift att leda behandlingen av &renden och
att uppratthalla ordningen vid organets sammantraden. Ordforan-
den far efter att ha utfardat en varning bestamma att en person
som upptrader olampligt skall aviagsnas. Om det uppstar oord-
ning skall ordféranden avbryta eller avsluta sammantradet.

Arbetsordningen for stadsfullmaktige foljs i tillampliga delar i
foljande arenden:

- val av tillfallig ordférande

18
Reglering av fullmaktiges verksamhet

Om bade ordféranden och vice ordférandena ar franvarande
fran ett fullmaktigesammantrade eller javiga, véljs under ordfo-
randeskap av den till aren aldsta narvarande fullmaktigeleda-
moten en tillfallig ordférande och en tillféllig vice ordférande fér
sammantradet.

- konstaterande av jav

118
Jav

Ordforanden skall vid behov lata fullmaktige avgéra om en
ledamot eller ndgon annan person som har ratt att vara narva-
rande ar javig.

- avbrytande av behandlingen av ett arende

17§
Avbrytande av ett arendes behandling

Om det under diskussionen har framstéllts ett férslag om bord-
laggning av arendet eller ett annat understétt forslag vars god-
kannande innebar att behandlingen av arendet avbryts, skall de
foljande talarna pa uppmaning av ordféranden yttra sig endast
om forslaget rérande avbrytande.

D4 diskussionen om avbrytande har avslutats, skall ordféranden
hanskjuta frdgan om fortsatt behandling av drendet till full-
maktiges avgorande.
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Ett bordlagt &rende skall foredras for fullméktige vid féljande
sammantrade, om fullmaktige inte har beslutat annorlunda.

framstéllande av forslag och forfall

18 §
Forslag

Pa begaran av ordféranden skall forslag som framstallts under
diskussionen ges honom i skriftlig form.

D4 alla anféranden har hallits, forklarar ordféranden diskus-
sionen avslutad. Dérefter skall han férelagga fullmaktige en re-
dogorelse om de forslag som framstéllts under diskussionen for
godkénnande.

198
Forslag som forfaller

Med undantag for det férslag som lagts till grund fér behand-
lingen skall férslag som inte understétts anses ha forfallit.

Villkorliga eller alternativa forslag tas inte upp till omrdstning.
omrostningssatt

208
Omrdstningssatt

En omréstning skall férrattas dppet. Om en omrdstning har
forrattats pd nagot annat satt &n genom namnupprop eller med
omrostningsapparat, skall omrostningen om sa payrkas eller om
ordféranden for klarhetens skull anser detta vara pakallat for-
rattas pa nytt genom namnupprop eller med omréstningsappa-
rat.

omrostningsforfarande

218
Omroéstningsférfarande

Om forslag skall tas upp till omréstning, foreldgger ordféranden
fullmaktige omréstningsforfarandet for godkannande. Da om-
rostningsforfarandet gors upp skall féljande beaktas:

Forst stalls de tva forslag som mest avviker fran grundférslaget
mot varandra. Det férslag som vunnit stalls darefter mot det av
de aterstdende forslagen som mest avviker fran grundforslaget
och pa detta satt fortsatts tills det finns ett slutligt motforslag
mot grundforslaget. Om ett férslag som innebar att grundférsla-
get helt och hallet forkastas maste tas upp till omréstning, skall
detta dock sist stallas mot det férslag som vunnit bland de 6vri-
ga forslagen.

Om arendet géaller beviljande av ett anslag, tas godkannandet
eller forkastandet av forslaget med det storsta beloppet forst
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upp till omréstning och p& detta satt fortsatts enligt storleken pa
beloppen i forslagen tills nagot forslag godkanns, och da tas for-
slagen med mindre belopp inte langre upp till omrdstning.

Om godkannandet eller férkastandet av ett forslag inte ar
beroende av andra forslag, tas godkannandet eller férkastandet
av forslaget sarskilt upp till omrostning.

Om det for ett beslut fordras kvalificerad majoritet, skall
ordféranden meddela detta innan omréstningen forrattas och
beakta detta da han fastslar resultatet av omréstningen.

val

258§

Val KomL 60 §: Val
Vid val blir den eller de som fatt flest réster utsedda.

Valet av fortroendevalda skall férrattas som proportionellt val,
om det begars av minst s& manga narvarande ledaméter i or-
ganet som motsvarar den kvot som fas nar antalet narvarande
delas med det antal personer som skall véljas 6kat med ett. Om
kvoten ar ett brutet tal, skall den avrundas till nArmaste hogre
hela tal.

Erséttare valjs i samma val som de ordinarie ledaméterna. Ar
ersattarna personliga, skall kandidaterna godkannas fore valet
och uppstallas vid sidan av de féreslagna ordinarie ledaméter-
na. Ar ersattarna inte personliga, blir de kandidater valda som
nast efter de till ordinarie ledamoter utsedda personerna fatt
flest roster eller de storsta jamforelsetalen.

Vid proportionella val skall i tillampliga delar iakttas vad som
stadgas om kommunalval. Dessutom kan fullméaktige utfarda
bestammelser om val. Proportionella val och, da sa yrkas, aven
majoritetsval skall forrattas med slutna sedlar. Vid lika rostetal
avgor lotten.

26 §
Rostsedel

Da val forrattas med slutna sedlar skall den rostande vika rost-
sedeln sa att innehallet inte &r synligt. | annat fall &r rostsedeln
ogiltig. Rostsedlar av vilka den avsedda kandidaten inte tydligt
framgar och rostsedlar som upptar obehdériga namnteckningar
eller andra anteckningar ar ocksa ogiltiga.
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27 §
Kandidater

Roster kan ges till alla kandidater som kommer i fraga vid ett
val, ocksa sadana som inte foreslagits eller understétts under
diskussionen.

28 8§
Forvarande av rostsedlar

De rostsedlar som anvénts vid ett val skall forvaras tills beslutet
i valet har vunnit laga kraft. Detsamma géller de sedlar som
anvants vid lottdragning. Om ett val har forrattats med slutna
sedlar skall de forvaras i ett slutet omslag.

A Proportionella val

29§
Fullmaktiges valnamnd

For forrattande av proportionella val utser fullmaktige bland sina
ledamoter vid det forsta sammantréadet under mandattiden en
valnamnd, i vilken det samtidigt invaljs fem ordinarie ledaméter
och en personlig ersattare for var och en av dem.

Fullmaktige férordnar ordférande och vice ordférande bland de
valda ledamoterna.

Namnden ar beslutfor d& minst tre ledamoter ar narvarande.

Namnden har rétt att anlita sakkunniga och att anta en sekre-
terare.

308
Inlamning av kandidatlistor och namnupprop for valférrattningen

Fullmaktige bestammer nar kandidatlistorna senast skall inlam-
nas till fullméktiges ordférande och nar valforrattningen skall
borja.

318
Uppgoérande av kandidatlistor

En kandidatlista far uppta namnen pa hogst s manga personer
som skall utses vid valet.

| listans rubrik skall anges vid vilket val listan kommer att
anvandas. Listan skall vara undertecknad av minst tre fullmék-
tigeledamoter. Den forsta av undertecknarna fungerar sdsom ett
i kommunala vallagen avsett ombud, som inlamnar listan till
fullmaktiges ordférande och som har rétt att gora nedan i 32 §
avsedda réattelser i listan.
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32§
Granskning och réttelse av kandidatlistor

Nar tiden for inlamnande av kandidatlistorna har utgétt, Gver-
[amnar fullmaktiges ordférande listorna till ndmnden, som skall
granska om de ar vederborligt uppgjorda. Om namnden finner
felaktigheter i en lista skall det ovan i 31 § avsedda ombudet
ges tillfalle att ratta dem inom en av namnden utsatt tid.

Om en och samma person ocksa efter rattelse ar upptagen som
kandidat pa tva eller fler listor, skall nAmnden om mdjligt fraga
kandidaten pa vilken lista hans namn skall bibehallas.

338§
Sammanstéllning av kandidatlistor

Namnden uppgor en sammanstallning av de godkanda kandidat-
listorna, i vilken det antecknas ett ordningsnummer for varje lista.

Sammanstallningen av kandidatlistorna skall framlaggas till
paseende i fullméaktiges sessionssal. Vid valet far namnupprop
verkstéllas tidigast en kvarts timme efter att sammanstéliningen
framlagts till paseende.

348
Valforrattning

Varje fullmaktigeledamot skall i den ordning namnuppropet f6-
rutsatter till fullmaktiges ordférande avlamna en rostsedel, dar
han antecknat numret for den kandidatlista som han rostar pa.

358
Avkunnande av valresultatet

Efter namnuppropet éverlamnar fullméaktiges ordférande rést-
sedlarna till namnden, som granskar deras giltighet och réknar
ut valresultatet.

Namnden meddelar fullméaktiges ordférande valresultatet skrift-
ligt och denne avkunnar resultatet fullmaktige for kdnnedom
och for anteckning till protokollet.

B Majoritetsval

36 §
Bitraden vid valforrattningen

D& majoritetsval forrattas med slutna sedlar skall fullmaktiges
ordférande kalla tva ledaméter att bitrada vid valforrattningen.

378
Avgivande av roster

Varje ledamot skall avlamna rostsedeln till fullméaktiges
ordférande i den ordning som namnuppropet forutsatter.
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Narvaro och yttranderatt vid organens sammantraden

Stadsfullmaktige

Bestdmmelser om narvaro och yttranderatt vid stads-
fullmaktiges sammantraden ingar i arbetsordningen
for stadsfullmaktige.

Stadsstyrelsen

Foredragandena och dessutom stadsfullméktiges
ordférande och vice ordférande har nérvaro- och ytt-
randerétt vid stadsstyrelsens och dess sektioners
sammantraden.

Stadsanstallda som stadsstyrelsen forordnat ska
vara narvarande vid stadsstyrelsens sammantraden.

Stadsanstallda som stadsstyrelsens koncernsektion
forordnat ska vara narvarande vid sektionens sam-
mantraden.

Revisionsnamnden

En bestammelse om skyldighet for stadsanstéllda
och revisorn att vara narvarande vid revisionsnamn-
dens sammantraden ingar i revisionsstadgan.

Ovriga organ

Foéredragandena och dessutom stadsstyrelsens ord-
forande, stadsdirektdren, bitradande stadsdirektéren
i frdga och en av stadsstyrelsen forordnad foretrada-
re har néarvaro- och yttranderéatt vid 6vriga organs
sammantraden.

Av ett organ forordnade anstéllda vid en forvaltning
eller ett affarsverk som lyder under organet ar skyldi-
ga att vara nérvarande vid organets sammantraden.

Nar det galler sektioner i nAmnder och direktioner har
dessutom ndmndens eller direktionens ordférande
och vice ordférande och chefen for forvaltningen eller
affarsverket i fraga narvaro- och yttranderatt vid
sammantradena.
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Skoldirektioner kan besluta ge 15 ar fyllda personer
narvaro- och yttranderatt vid sammantradena.

Foretradare for stadsstyrelsen i 6vriga organ

88§
Foredragning

98§
Organens protokoll

Stadsstyrelsen utser i borjan av sin mandattid en av sina leda-
moter eller ersattare till foretradare for stadsstyrelsen och en till
ersattare for denne i varje namnd och i varje direktion som lyder
under stadsstyrelsen.

Den som utsetts till foretréddare i en namnd foéretrader stadsstyrel-
sen ocksa i namndens sektioner och i direktioner som lyder under
namnden, om stadsstyrelsen inte beslutar annorlunda.

Stadsstyrelsen utser inte ndgon foretradare i revisionsnamnden, i
kommittéerna och i de direktioner som lyder under utbildnings-
namnden.

Arendena vid ett organs sammantrade avgors pa féredragning,
fransett intern reglering av organets verksamhet. Féredragan-
dens forslag laggs till grund fér behandlingen.

Om foredraganden atertar sitt forslag innan diskussionen i
arendet forsta gangen har inletts, skall arendet avforas fran fore-
dragningslistan.

Om foredraganden atertar sitt forslag innan diskussionen i
arendet har forklarats avslutad, skall arendet avforas fran fore-
dragningslistan, om organet inte beslutar annorlunda.

Bestammelser om foredraganden ingar i instruktionen for
organet.

En bestammelse om vem som for stadsfullméktiges protokoll
ingdr i arbetsordningen for stadsfullméaktige. (18.3.2009)

(18.3.2009) Stadsstyrelsens protokoll fors av en tjansteinne-
havare som forvaltningscentralen forordnat.

(18.3.2009) Vad de 6vriga organen betraffar fors protokollet av

en tjansteinnehavare som forvaltningen eller affarsverket i fraga
forordnat. Om flera forvaltningar lyder under samma namnd for-
ordnar namnden protokollforare.

Protokollet undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av
protokollféraren.
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Protokollet justeras av tva av organet sarskilt for varje gang
utsedda ledamdter, om organet inte beslutar annorlunda.

| protokollet skall antecknas tiden och platsen fér sammantradet,
deltagarna, handlagda arenden, framstallda forslag, verkstéallda
omrostningar, fattade beslut och reservationer.

(10.12.2003) Om protokollsspraket for stadsfullméaktige ar sarskilt
foreskrivet. Finska ar protokollssprak for de 6vriga organen utom
utbildningsnamndens svenska sektion och direktionerna under
denna, direktionen for svenska arbetarinstitutet och socialndmn-
dens svenska sektion, vilka har svenska som protokollssprak.
(16.11.2005)

Protokollets innehall bestams av ordféranden, om han och pro-
tokollféraren &r oeniga om detta.

Om protokollférarna inte godkanner protokollet, skall det justeras
vid organets féljande sammantrade.

Protokollet halls offentligt framlagt under den tid och pa den plats
som bestams av organet och sa som meddelats minst en dag ti-
digare.

(16.11.2005)9 a §
Beslutsforteckningar for ordférandena i organen och for tjansteinnehavarna

Beslutsforteckning skall foras dver beslut fattade av ordférandena
i organen och av tjansteinnehavarna, dock inte 6ver beslut vars
karaktar gor detta onodigt.

Beslut om kontrasignering av beslutsférteckningen fattas av den
som fattat besluten.

Beslutsforteckningen halls offentligt framlagd under den tid och
pa den plats som bestams av den som fattat besluten, pa det satt
som meddelats minst en dag tidigare i enlighet med stadsstyrel-
sens foreskrifter.

10 8§
Meddelande om beslut i a&renden som kan tas upp till behandling

De organ som lyder under stadsstyrelsen skall i god tid underréat-
ta stadsstyrelsens ordférande, stadsstyrelsens féretradare i or-
ganet, stadsdirektdren och vederbérande bitrddande stadsdirek-
tor om sina sammantraden och om de arenden som skall behand-
las vid dessa.
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En myndighet som lyder under stadsstyrelsen skall inom tre
dagar underratta stadsstyrelsen om sina beslut, fransett beslut i
arenden i fraga om vilka stadsstyrelsen i forvag har beslutat att
den inte utnyttjar sin ratt att ta upp arendet till behandling.

En myndighet som lyder under en namnd skall inom tre dagar
underratta namnden om sina beslut, fransett beslut i a&renden i
fraga om vilka namnden i férvag har beslutat att den inte utnyttjar
sin ratt att ta upp arendet till behandling.

En myndighet som ar berattigad att ta upp ett arende till
behandling skall meddela att den gor detta inom en av myndighe-
ten bestamd tid efter att den har fatt del av beslutet, med be-
aktande av det som sarskilt ar stadgat.

En myndighet som ar berattigad att ta upp ett arende till
behandling kan i enskilda fall gora detta i fraga om beslut som
den inte har underrattats om.

(22.10.2003) 3 KAPITLET
BESTAMMELSER OM BEFOGENHETER RORANDE
TIJANSTEFORHALLANDEN

11§

Inrattande och indragning av en tjanst och andring av
ett tjansteforhallande till arbetsavtalsforhallande

12 §
Utlysning av en tjanst

Stadsstyrelsen beslutar om inrattande och indragning av tjanster
och beslutar nar en person kan anstéllas i tjansteférhallande utan
att en tjanst inrattats for uppgiften. Stadsfullmaktige beslutar dock
om inrattande och indragning av tjanster som stadsdirektor, bitra-
dande stadsdirektdr och verkschef och beslutar nar en person
kan anstallas i tjansteforhallande utan att en tjanst inrattats for
uppgiften.

Den anstéllande myndigheten beslutar om andring av ett tjanste-
forhallande till arbetsavtalsforhallande.

Den myndighet som skall anstélla en tjansteinnehavare for en
vakant tjanst beslutar om utlysning av tjansten. Stadsstyrelsen
beslutar dock om utlysning av en sadan tjanst for vilken stads-
fullmaktige anstaller en tjansteinnehavare.
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138
Anstéllning i tjansteforhallande utan offentligt ansokningsforfarande

Utover att 4 8 3 mom. i lagen om kommunala tjansteinnehavare
iakttas kan en person anstallas i tjansteférhallande utan offentligt
ansokningsforfarande

- da personen har skétt motsvarande uppgifter i tjans-
te- eller arbetsavtalsforhallande till Helsingfors stad i
minst sex manader

- da Helsingfors stad har utbildat personen for tjanste-
forhallandet eller gett sitt stod da personen genom-
gatt den behdrighetsutbildning som tjansteforhallan-
det kraver

- da det ar andamalsenligt att personen sasom tjanste-
innehavare anstalls med anledning av en omorgani-
sering som paverkat det tidigare tjansteforhallandet.

14 §
Faststallelse av anstallning i tjansteférhallande, prévotid

Den myndighet som anstéaller en person i tjansteforhallande be-
stammer tjansteinnehavarens forsta tjanstgoringsplats.

Den myndighet som anstéller en person i tjansteforhallande fast-
staller en villkorlig anstallning. Stadsstyrelsen faststaller dock en
villkorlig anstéllning som stadsfullméktige fattat beslut om och fo-
redraganden en villkorlig anstallning som stadsstyrelsen, en
namnd, en direktion eller en sektion fattat beslut om.

Den myndighet som anstéaller en person i tjansteforhallande be-
stammer huruvida en provotid skall iakttas och hur lang den i sa
fall skall vara.

158§
Handhavande av en vakant tjanst under en viss tid

En handhavare av en vakant tjanst férordnas for en viss tid och
I6nen bestams av den anstallande myndigheten. Da stadsfull-
maktige ar denna myndighet kan stadsstyrelsen utfarda ett for-
ordnande, for hogst 180 dagar.

16 §
Upphavande av ett tjansteforhallande och permittering av en tjansteinnehavare

Den anstéllande myndigheten beslutar om upphavande av ett
tjansteforhallande och om permittering av en tjansteinnehavare.
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17 8

Bisyssla Verkschefen i fraga eller den som han férordnat beslutar nar det
géller en understalld tjansteinnehavare om beviljande av bisyss-
lotillstand och om forbud att ta emot och att inneha en bisyssla.
Stadsstyrelsen fattar beslutet nar det galler stadsdirektéren och
bitradande stadsdirektorerna, och stadsdirektoren eller bitradan-
de stadsdirektoren i fraga fattar beslutet nar det galler chefen for
en understalld forvaltning.

18 §
Forordnande att underga lakarundersokning och andra undersokningar

Verkschefen i fraga eller ndgon lagre tjansteinnehavare som an-
staller en person i tjansteforhallande kan i de fall som namns i

19 § i lagen om kommunala tjansteinnehavare férordna tjanstein-
nehavaren att delta i kontroller och undersékningar som utfors for
att halsotillstandet skall bli klarlagt. Stadsstyrelsen fattar beslutet
nar det galler stadsdirektdren, stadsdirektdren fattar beslutet nar
det galler bitradande stadsdirektorerna, och stadsdirektoren eller
bitradande stadsdirekttren i fraga fattar beslutet nar det galler en
verkschef.

198§
Forflyttning av en tjansteinnehavare till ett annat tjansteforhallande

Verkschefen i fraga eller den som han forordnat beslutar om for-
flyttning av en tjansteinnehavare till ett annat tjansteforhallande i
de fall som ndmns i 24 8§ i lagen om kommunala tjansteinnehava-
re. Tjansteinnehavaren, tjansteinnehavarens narmaste chefer
och, pa begaran av tjansteinnehavaren, fértroendemannen ges
fore forflyttningen tillfalle att bli hérd. Om det ar fraga om forflytt-
ning till ett tjansteforhallande vid en annan forvaltning fattas be-
slutet av stadsdirektoren. Stadsfullmaktige beslutar om forflytt-
ning néar det galler tjansterna som stadsdirektor och bitradande
stadsdirektér, och stadsstyrelsen beslutar om forflyttning nar det
géller andra tjanster som tillsatts av stadsfullmaktige och tjanster
som tillsétts av stadsstyrelsen.

20 8
Forflyttning av en tjanst och en tjansteinnehavare fran en férvaltning
till en annan

Stadsdirektoren beslutar om forflyttning av en tjanst och en tjans-
teinnehavare fran en forvaltning till en annan om tjansteutov-
ningsskyldigheten inte andras. Stadsfullmaktige beslutar dock om
forflyttning nar det galler tjanster som tillséatts av stadsfullmaktige,
och stadsstyrelsen beslutar om forflyttning nar det géller tjanster
som tillsétts av stadsstyrelsen. Tjansteinnehavaren, tjansteinne-

Halke IV 2009
Stge 18.3.2009



For.13

havarens narmaste chefer och, pa begéaran av tjansteinnehava-
ren, fortroendemannen ges fore forflyttningen tillfalle att bli hord.

218
Avstangning fran tjansteutévning interimistiskt

Verkschefen i fraga beslutar om avstangning fran tjansteutévning
interimistiskt nar det galler en understalld tjansteinnehavare.
Stadsdirektoren fattar beslutet nar det géaller bitradande stads-
direktorerna och verkscheferna.

22 §
Beviljande av tjanstledighet och anstallning av vikarie

Verkschefen i fraga eller den tjansteinnehavare som han férordnat
beviljar en understélld tjansteinnehavare tjanstledighet. Stads-
direktoren eller bitradande stadsdirektoren i fraga beviljar chefen
for en understélld forvaltning tjanstledighet. Stadsstyrelsen beviljar
dock en verkschef tjanstledighet da det ar fraga om mer an ett ar.

Stadsstyrelsen beviljar stadsdirektéren, och stadsdirektéren be-
viljar bitradande stadsdirektorerna, tjanstledighet for hogst tva
manader. Beslut om langre tjanstledighet fattas av stadsfullmakti-
ge.

Om det ar behovligt att anstéalla en vikarie for en tjansteinnehava-
res tjanstledighetstid eller en del darav, anstalls vikarien och be-
stams l6nen av den myndighet som beviljar tjanstledighet.

Den myndighet som beviljar tjanstledighet beslutar om l6nefor-
maner for tjanstledighetstiden i enlighet med grunderna i tjanste-
kollektivavtalet och de av stadsstyrelsen sarskilt faststéllda grun-
derna.

23 8
Beviljande av semester och anstallning av vikarie

Verkschefen i fraga eller den tjansteinnehavare som han férord-
nat beviljar en understalld tjansteinnehavare semester och an-
staller semestervikarie.

Stadsdirektoren eller bitradande stadsdirektéren i fraga beviljar
chefen for en understalld forvaltning semester.
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4 KAPITLET (22.10.2003)
OVRIGA BESTAMMELSER

24 8

Tvasprakighet i stadens verksamhet

258§
Information

26 8

Helsingfors stad ar en tvasprakig kommun dar forvaltningen,
verksamheten och informationen skall organiseras med beaktan-
de av den finska och den svenska sprakgruppens behov. Sta-
dens service skall ordnas sa att invanarna kan fa service pa vart-
dera spraket inom stadens alla arbetsfalt. (13.10.2004)

| fraga om de sprakkunskaper som kravs av tjansteinnehavare
och arbetstagare galler det som ar sarskilt foreskrivet och det
som ar angivet i sprakkunskapsstadgan. (13.10.2004)

(13.10.2004) Forvaltningarna skall se till att det finns ett tillrack-
ligt antal anstallda som kan finska och svenska for att den sprak-
liga serviceniva som spraklagen kraver skall kunna uppratthallas.

(13.10.2004) Forvaltningarna skall se till att de anstallda har de
sprakkunskaper som lagen kraver, genom att att ordna utbildning,
understtdija studier och fasta vikt vid sprakkunskaper da perso-
ner skall anstallas.

(13.10.2004) De sprakliga rattigheterna skall beaktas ocksa da
staden koper service i stallet for att ordna sadan sjalv.

(13.10.2004) Forvaltningarna skall ge service ocksa pa andra
sprak an finska och svenska om detta &r sarskilt foreskrivet eller
annars anses vara andamalsenligt.

Stadsstyrelsen leder stadens information och ger anvisningar om
denna.

Undertecknande av skrivelser och avtal (16.11.2005)

Stadsstyrelsens skrivelser och de avtal som ingas pa stadsstyrel-
sens vagnar undertecknas av stadsdirektoren eller en bitrddande
stadsdirektér och kontrasigneras av en tjansteinnehavare vid for-
valtningscentralen, ekonomi- och planeringscentralen eller per-
sonalcentralen, om stadsstyrelsen inte beslutar nagot annat.
(16.11.2005) (29.3.2006)

(16.11.2005) Skrivelserna fran namnderna, direktionerna, sek-
tionerna inom namnderna och direktionerna, kommittéerna och
yrkeshogskolans styrelse undertecknas av den som varit ordfo-
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rande och kontrasigneras av protokollféraren, om organet inte
beslutar ndgot annat. Avtal som grundar sig pa beslut under-
tecknas av den som féredragit arendet och kontrasigneras av be-
redaren, om organet inte beslutar nagot annat.

(16.11.2005) Chefen for forvaltningen undertecknar forvaltningens
skrivelser och avtal och beslutar om kontrasignering av dessa.

(16.11.2005) Beslut om undertecknande och kontrasignering av
forvaltningens enheters skrivelser och avtal fattas av chefen for
forvaltningen.

(16.11.2005) 26 b §
Beslut om att en handling lamnas ut

Ett organ kan med st6d av 14 § i lagen om offentlighet i myndig-
heternas verksamhet delegera beslutanderétt till en underlydan-
de tjdnsteinnehavare nar det galler utlamnande av handlingar.

27 8
Ldsen for handlingar och framtagande av uppgifter (16.11.2005)

Ldsen for handlingar och avgifter for utlamnande av uppgifter tas
ut i enlighet med ett separat beslut av stadsstyrelsen, varvid prin-
cipen om kostnadsmotsvarighet eller en av stadsstyrelsen fast-
stalld lagre avgiftsgrund tillampas. (16.11.2005)

28 §
Ekonomiforvaltning och granskning av forvaltning och ekonomi

Bestammelser om stadens ekonomiférvaltning ingar i ekonomi-
stadgan och bestdmmelser om granskning av forvaltning och
ekonomi ingar i revisionsstadgan. (27.11.1996)

Halke IV 2009
Stge 18.3.2009



