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REKISTERIN NIMI

Helsingin kaupungin liikennelaitoksen raitiovaunujen ajoluparekisteri
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REKISTERINPITÄJÄ

Helsingin kaupungin liikennelaitos

PL 1400

00099 Helsingin kaupunki
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REKISTERIN VASTUUHENKILÖ

Liikennemestari/kouluttaja Marjaana Sarvi.

Vastuuhenkilön tehtäviin kuuluu huolehtia, että rekisteriä käytetään asianmukaisesti mm. :

· tarkistaa käyttöoikeudet tarvittaessa, kuitenkin vähintään kerran vuodessa 

· huolehtia tietosuojauksesta 

· huolehtia, että rekisterin käyttö ohjeistetaan ja että käyttäjille järjestetään riittävä koulutus.
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REKISTERIASIOITA HOITAVAT HENKILÖT

· Liikennemestari/kouluttaja Marjaana Sarvi 

Rekisteriasioita hoitavan henkilön tehtävänä on antaa tarkempia tietoja rekisteristä sekä rekisteröidyn oikeudesta saada tarkastaa ja oikaista itseään koskevat tiedot.

Yksikön johtaja Timo Ketola myöntää käyttöoikeudet.

5 - 6

REKISTERIN KÄYTTÖTARKOITUS  JA PITÄMISEN PERUSTE

Rekisteröidyt ovat henkilöitä, joilla on oikeus 

· kuljettaa raitiovaunuja matkustajaliikenteessä

· siirtää raitiovaunuja siirto- ja korjaustehtävissä

Henkilöistä rekisteröidään ajolupien antamiseen tarvittavat  tiedot

Helsingin kaupungin raitioliikennesäännön 6 §:n mukaan liikennelaitoksen tulee pitää luetteloa niistä henkilöistä, joilla on oikeus kuljettaa raitiovaunua.
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REKISTERIN TIETOSISÄLTÖ






Rekisterin tietosisältö on seuraava:

· luvan haltijan nimi

· henkilötunnus

· osoitetiedot

· ajokorttitiedot ; poliisin allekirjoitus, päivämäärä ja leima

· lääkärinlausunnon antajan allekirjoitus, päivämäärä ja leima

· luvan numero, myöntämispäivämäärä, viimeinen voimassaolopäivämäärä

· todistuksen ja antajan allekirjoitukset
· ajoluvan peruutus: päivämäärä, syy ja peruuttajan nimikirjoitus

· ajoluvan katoamistapauksissa, päivämäärä kun on annettu kaksoislupa.
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REKISTERIN SÄÄNNÖNMUKAISET TIETOLÄHTEET

Tiedot saadaan rekisteröidyiltä lupia myönnettäessä ja uudistettaessa.
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SÄÄNNÖNMUKAISET HENKILÖTIETOJEN LUOVUTUKSET

Rekisteristä ilmoitetaan excel-taulukon muodossa muutostiedot poliisiin ajoneuvo- ja ajokorttitoimistolle.  
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REKISTERIN SISÄINEN KÄYTTÖ

Rekisteri on HKL-Raitioliikenteen johdon käytössä. Käyttöoikeus on raitioliikenneyksikön johtajalla, kouluttaja liikennemestarilla, yksikön sihteerillä, liikennepäälliköllä ja liikennemestareilla.
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REKISTERIN YHDISTÄMINEN MUIHIN HENKILÖREKISTEREIHIN

Luparekisteri on itsenäinen rekisteri.
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REKISTERIN SUOJAAMINEN

Rekisteri on tarkoitettu vain HKL-Raitioliikenteen käyttöön. Rekisteriin sisältyy manuaaliset kantakortit ja excel-taulukon muotoon laadittu luettelo, josta ajolupakortit tulostetaan. Ajolupaluettelo toimitetaan poliisin ajolupa- ja ajokorttitoimistoon muutosten yhteydessä. Vrt. kohta 9.

Kortisto sijaitsee liikennemestarin Marjaana Sarven huoneessa lukitussa kaapissa ja excel-taulukko saman henkilön mikrotietokoneella. 
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HENKILÖREKISTERIN JA REKISTERITIETOJEN SÄILYTYS,

ARKISTOINTI JA HÄVITTÄMINEN

Tiedot luvan haltijoista säilyvät niin kauan, kun henkilö on HKL-Raitioliikenteen palveluksessa. Rekisterin hoitaja huolehtii tietojen säilytyksestä, arkistoinnista ja hävittämisestä arkistointisuunnitelman mukaisesti.
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REKISTERÖIDYN INFORMOINTI

Rekisteröidylle ilmoitetaan luvan myöntämisen yhteydessä, että häntä koskevia henkilötietoja rekisteröidään luparekisteriin ja että järjestelmän rekisteriseloste on nähtävissä Helsingin kaupungin www-sivuilla sekä HKL:n kirjaamossa.
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TARKASTUSOIKEUS

Rekisteröity voi esittää tarkastusoikeutta koskevan pyynnön henkilökohtaisesti tai kirjallisesti yksikön johtajalle tai rekisterin vastuuhenkilölle. Tarkastusoikeus toteutetaan pääsääntöisesti viikon kuluessa pyynnön esittämisestä.  Rekisteriin ei sisälly sellaisia tietoja, joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi toteuttaa.
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TIEDON KORJAAMINEN

Rekisteriä hoitava Marjaana Sarvi korjaa viran puolesta itse huomaamansa virheen välittömästi.

HKL- Raitioliikenteen johtaja päättää tiedon korjaamisesta rekisteröidyn vaatimuksesta. Vaatimus esitetään yksikön johtajalle tai rekisterin vastuuhenkilölle. Tiedon korjaamisesta päätöksen mukaisesti huolehtii vastuuhenkilö. Tiedon korjaamisesta päätetään pääsääntöisesti kahden viikon kuluessa vaatimuksen saapumisesta. 
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KIELTO-OIKEUS

Rekisteriin kirjatulla on oikeus kieltää käsittelemästä häntä koskevia tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta, henkilömatrikkelia ja sukututkimusta varten.
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REKISTERIHALLINTO

Toimitusjohtaja käyttää rekisterinpitäjänä rekisteriä koskevaa päätösvaltaa. Toimitusjohtaja on siirtänyt päätösvaltaa rekisterin osalta HKL-Raitioliikenteen johtajalle.

HKL-Raitioliikenteen johtaja päättää 

· rekisteriselosteen laatimisesta 

· rekisterin käytöstä, tietosisällön ja käyttötarkoituksen määrittelystä, käyttöoikeuksien myöntämisestä, järjestelmään kirjatun informoinnista ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tiedon korjaamisesta sekä tietojen luovuttamisesta 

· rekisterin teknisestä ylläpidosta 

· rekisterin suojaamisesta, arkistoinnista ja hävittämisestä 

· rekisterin vastuuhenkilön nimeämisestä ja hänen tehtävistään. 
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SISÄISET REKISTERITOIMINNAN OHJEET JA KOULUTUS

Sisäiset käyttöohjeet ja koulutus toteutetaan erikseen.


