HELSINGFORS STAD REGISTERBESKRIVNING
BYGGNADSKONTORET Datum
28.6.2011

1 REGISTRETS NAMN
Parkfadderregistret

2 REGISTERFORARE
Namnden for allméanna arbeten

3 REGISTERANSVARIG
Den projektchef som ansvarar for parkfadderverksamheten

4 PERSONER SOM SKOTER REGISTERARENDEN

Den projektchef som ansvarar for parkfadderverksamheten (huvudanvéndare)
Programutvecklare Antti Veltheim (teknisk huvudanvandare)

Helsingfors stads byggnadskontors kundtjanstsekreterare

5 REGISTRETS ANDAMAL
| registret samlas kontaktinformation till dem som anmalt sig till byggnadskontorets frivilligarbete
som parkfaddrar for att det ska ga att ha kontakt med dem.

6 GRUND FOR FORANDE AV REGISTRET

De registrerade ar sadana som anmalt sig till byggnadskontorets frivilligverksamhet, dvs. till
parkfadderverksamheten, och kontaktinformation behovs for att det vid behov ska ga att ha kon-
takt med dem, t.ex. for att inbjudningar till olika evenemang ska kunna skickas. Dessutom kra-
ver den gruppolycksfallsforsékring som beviljats for Helsingfors stads frivilliga att det finns in-
formation om vilka som arbetar som frivilliga hos Helsingfors stad.

7 INNEHALL | REGISTRET
Parkfadderns namn, telefonnummer, adress och e-postadress

8 KALLOR SOM | REGEL ANVANDS FOR REGISTRET

Den som anmaéler sig som parkfadder fyller i en anmalningsblankett, fran vilken uppgifter 6ver-
fors till registret. Anmalningsblanketten fylls i pa byggnadskontorets kundtjanst eller lamnas far-
digt ifylld till denna. Uppgifterna uppdateras da den registrerade sjalv meddelar att en uppdate-
ring behovs, t.ex. pa grund av en adressférandring.

9 ANDAMAL FOR VILKA PERSONUPPGIFTER | REGEL LAMNAS UT
Uppgifter lamnas inte ut.

10 INTERN ANVANDNING AV REGISTRET

Atkomstrattigheter till registret har endast de féretradare fér byggnadskontorets och Staras per-
sonal som i sitt arbete har att géra med parkfadderverksamheten. Dessa ar den projektchef vid
byggnadskontoret som ansvarar for parkfadderverksamheten, byggnadskontorets kundtjanst-
sekreterare, den programutvecklare vid byggnadskontoret som utvecklat registret och de inom
Staras personal utsedda parkfadderledarna, vilka leder parkfaddrarna och hjalper dem i deras
praktiska arbete. Parkfadderledarna har maojlighet att se endast vilka som ar parkfaddrar i deras
eget omrade, inklusive kontaktinformation. Programutvecklaren ansvarar endast for registrets
tekniska egenskaper och utvecklingen av dessa.
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11 SAMKORNING AV REGISTRET MED ANDRA PERSONREGISTER
Parkfadderregistret samkoérs inte med andra personregister.

12 SKYDD AV REGISTRET

Registret kan anvandas endast av dem som fatt atkomstrattighet. Rattigheter beviljas av den
projektchef som ansvarar for parkfadderverksamheten. Ratt att redigera uppgifterna har endast
den projektchef som ansvarar for parkfadderverksamheten och byggnadskontorets kundtjanst-
sekreterare, vilka tar emot anmalningar och dverfor uppgifterna till registret. Den tekniska hu-
vudanvandaren utvecklar pa begéaran registret tekniskt men anvander inte andra rattigheter.
Parkfadderledarna har begransad ratt till bladdring.

13 FORVARING, ARKIVERING OCH FORSTORING AV PERSONREGISTRET OCH REGIS-
TERUPPGIFTERNA

Uppgifterna férvaras i registret tills den registrerade meddelar att han eller hon vill sluta arbeta
som parkfadder.

14 INFORMATION TILL DEN REGISTRERADE

Den som anmaéler sig informeras i samband med anmalan om att uppgifterna registreras. Dess-
utom namns registreringen pa anmalningsblanketten. Registerbeskrivningen ¢ver systemet
finns tillganglig pa Helsingfors stads internetsidor, www.hel.fi/rekisteriseloste, och pa Helsing-
fors stads registratorskontor, stadshuset, Norra esplanaden 11-13, Helsingfors 17.

15 RATT TILL INSYN

Var och en har ratt att kontrollera de uppgifter om honom eller henne som ingar i registret, om
inte nagot annat foljer av personuppgiftslagen. Begaran ska framforas personligen eller i en un-
dertecknad skrivelse. Den registrerade kan framfora begaran personligen eller skriftligt hos den
projektchef som ansvarar for gatu- och parkavdelningens parkfadderverksamhet. Beslut om till-
godoseende av ratten till insyn fattas av den projektchef som ansvarar for parkfadderverksam-
heten. Ratten till insyn &r avgiftsfri en gang om aret. Ratten kan tillgodoses omedelbart. Re-
gistret innehaller inte nagra sadana uppgifter i fraga om vilka ratten till insyn inte kan tillgodoses.

16 RATTELSE AV EN UPPGIFT

Registerforaren ska utan obefogat drojsmal pa eget initiativ eller pa yrkande av den registrerade
ratta, utplana eller komplettera en personuppgift som ingar i registret och som med hansyn till
andamalet med behandlingen ar oriktig, onddig, bristfallig eller foraldrad. En oriktig uppgift i re-
gistret rattas pa begéaran av den registrerade. Begaran ska vara skriftlig och specificerad. Den
riktas till den projektchef som ansvarar for gatu- och parkavdelningens parkfadderverksamhet.

Om den registrerade forvagras rattelse far han eller hon ett skriftligt intyg om detta och har rétt
att fora saken till dataombudsmannen for avgérande. Adressen till dataombudsmannen ar Da-
taombudsmannens byra, PB 135, 00181 Helsingfors. Dataombudsmannen kan bestamma att

uppgiften ska rattas. | registret ingar endast namn- och adressuppgifter, och dessa kan rattas

vid behov.

17 FORBUDSRATT
Den registrerade har rétt att forbjuda att uppgifter om honom eller henne behandlas f6r direkt-
marknadsforing, marknads- och opinionsundersékningar, personmatriklar och slaktforskning.
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18 REGISTERFORVALTNING

Namnden for allmanna arbeten utévar i egenskap av registerférare ratten att besluta om re-
gistret. Namnden har delegerat beslutanderéatten till den projektchef som ansvarar fér gatu- och
parkavdelningens parkfadderverksamhet.

Den projektchef som ansvarar for gatu- och parkavdelningens parkfadderverksamhet beslutar
om

— uppgorande av en registerbeskrivning

— anvandning av registret, bestammande av innehallet och anvandningsandamalet, bevil-
jande av atkomstrattigheter, information till den registrerade, tillgodoseende av den regi-
strerades ratt till insyn, rattelse av uppgifter och utlAmnande av uppgifter

— det systemtekniska uppratthallandet av registret

— skydd av registret, ordnande av datasakerhet, arkivering och forstoring.

19 INTERNA ANVISNINGAR FOR REGISTERVERKSAMHETEN OCH UTBILDNING
Interna anvisningar foér anvandningen utarbetas och utbildningen genomférs separat.
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