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1
REKISTERIN NIMI Ajoneuvojensiirto-jarjestelma

2
REKISTERINPITAJA  VYleisten téiden lautakunta, puh. 1661.

3
REKISTERIN VASTUUHENKILO JA
REKISTERIASIOITA HOITAVAT HENKILOT

Rekisterin vastuuhenkild on katu- ja puisto-osaston osastopaallikko
Raimo K. Saarinen, puh. 1661.

Vastuuhenkilo tehtaviin kuuluu nimeta rekisteriasioita hoitavat henkilot
seka huolehtia, etta asiakasrekisteria hoidetaan asianmukaisesti.

Asiakasrekisterin hoitajina toimivat HKR-Ymparistétuotannon siirto-
paallikko Pekka Holopainen seka HKR-Ymparistotuotannon ajoneuvo-
jensiirtoyksikon toimistosihteeri.

Rekisteriasioita hoitavat henkilot vastaavat sen yllapidosta ja antavat
tarkempia tietoja siita ja rekisteroidyn oikeuksista.

4
REKISTERIN KAYTTOTARKOITUS

Ajoneuvojen lahisiirrot rakennus/puhtaanpitotdiden tielta

5
REKISTERIN PITAMISEN PERUSTE

Rekisterdidyt ovat asiakassuhteessa HKR-Ymparistotuotantoon.
Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asian hoitamisen kannalta tarpeelli-
set tiedot.

6
REKISTERIN TIETOSISALTO

Asiakkaan:
- henkilétunnus
- nimi
- osoite
- yhteystiedot
- ajoneuvon tiedot
7
REKISTERIN SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Rekisteriin lisataan asiakas, maksullisen lahisiirron yhteydessa.
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8
SAANNONMUKAISET HENKILOTIETOJEN LUOVUTUKSET

Henkilotietoja kaytetaan lahisiirrosta syntyneiden kustannusten
perimiseen ajoneuvon omistajalta.

Tietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynnon perusteella.
9
REKISTERIN KAYTTO

Rekisteria kayttavat ja paivittavat HKR-ymparistdtuotannon ajoneuvo-
jensiirtoon osallistuvat henkilot

Rekisterin kaytto edellyttaa palvelutydasemakohtaista kayttajatunnus-
ta ja salasanaa.

10
REKISTERIEN YHDISTAMINEN MUIHIN HENKILOREKISTEREIHIN

Rekisterista on yhteydet seuraaviin rekisterihin

- Ajoneuvohallintokeskus
11
REKISTERIN SUOJAAMINEN

Asiakasrekisterin tiedot saadaan asiakkaalta lupahakemuksen
yhteydessa

Jarjestelmaa kaytetaan verkkoymparistossa. Palvelinlaitteet sailyte-
taan lukitussa tilassa, johon on paasy vain atk-henkilostolla.

Mikrotietokoneet, joilla jarjestelmaa kaytetaan, ovat suojattu kayttaja-
tunnuksella ja salasanalla.

Jarjestelman kaytto edellyttaa palvelutybasemakohtaista kayttajatun-
nusta ja salasanaa, jotka ovat jarjestelman kayttoon oikeuttavilla hen-
kiloilla.

Kayttdoikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita

varten hanelle on myonnetty kayttdoikeus.

Jarjestelmasta otetaan joka paiva varmuuskopio kahden viikon
kierolla. Joka kuukausi otetaan talteen nauha, jota sailytetaan suoja-
tussa paikassa erikseen palvelinlaitteista.
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12
ASIAKASREKISTERITIETOJEN SAILYTYS, ARKISTOINTI
JA HAVITTAMINEN
Asiakkaan tiedot sailytetdan atk-rekisterissa vahintaan viisi vuotta.

Tiedot poistetaan tai paivitetddn asiakkaan ilmoitusten mukaan.

13
REKISTEROIDYN INFORMOINT]

Asiakkaalle ilmoitetaan kirjallisesti siita, etta ajoneuvonsiirtoa koskevat

nimi- ja yhteystiedot on rekisteroity asiakasrekisteriin ja etta jarjestel-

man rekisteriseloste on nahtavissa rakennusviraston asiakaspalvelus-

sa seka Helsingin kaupungin www-sivuilla.

14
TARKASTUSOIKEUS

Rekisteroity voi esittaa tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henkilo-

kohtaisesti tai kirjallisesti rekisterin vastuuhenkiléille tai katu- ja puisto-

osaston palvelutoimistolle.

Tarkastusoikeus toteutetaan mahdollisimman pian. Rekisteriin ei
sisally sellaisia tietoja, joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi toteut-
taa.

15
TIEDON KORJAAMINEN

Rekisterin vastuuhenkild paattaa tiedon korjaamisesta rekisterdidyn
vaatimuksesta. Vaatimus esitetaan rekisterin vastuuhenkildlle tai hoi-
tajalle. Tiedon korjaamisesta huolehtii rekisterin hoitaja.

16
KIELTO-OIKEUS

Rekisterodidylla on oikeus kieltaa kasittelemasta hanta koskevia tietoja
suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta varten.

17
REKISTERIHALLINTO

Yleisten toiden lautakunta kayttaa rekisterinpitajana rekisteria

koskevaa paatosvaltaa. Yleisten tdiden lautakunta on siirtanyt paatos-

valtaa rekisterin osalta katu- ja puisto-osaston osastopaallikdlle.
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Katu- ja puisto-osaston osastopaallikkd paattaa

- rekisteriselosteen laatimisesta

- rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttotarkoituksen
maarittelysta, kayttdoikeuksien myontamisesta, rekiste-
roidyn informoinnista ja tarkastusoikeuden toteuttamises-
ta, tiedon korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta

- rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

- rekisterin suojaamisesta ja tietoturvan jarjestamisesta,
arkistoinnista ja havittamisesta

- rekisterin vastuuhenkildn nimeamisesta ja hanen
tehtavistaan.

Rekisteritoimintoja toteuttavat katu- ja puisto-osaston palveluksessa
olevat henkilot kayttdoikeuksiensa puitteissa.

Atk-teknisissa asioissa avustaa katu- ja puisto-osaston hallintotoimis-
ton tiedon hallinnan palveluryhma.

18
SISAISET REKISTERITOIMINNAN OHJEET JA KOULUTUS

Sisaiset rekisteritoiminnan ohjeet laaditaan erikseen. Henkil6ston
koulutus suunnitellaan erikseen.



