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1 REKISTERIN NIMI
Puistokummirekisteri

2 REKISTERINPITAJA
Yleisten tdiden lautakunta

3 REKISTERIN VASTUUHENKILO
Puistokummitoiminnasta vastaava projektipaallikkod

4 REKISTERIASIOITA HOITAVA HENKILO
Puistokummitoiminnasta vastaava projektipaallikkd (paakayttaja)
Ohjelmistokehittaja Antti Veltheim (tekninen paakayttaja)
Helsingin kaupungin rakennusviraston asiakaspalvelusihteerit

5 REKISTERIN KAYTTOTARKOITUS
Rekisteriin kerataan rakennusviraston vapaaehtoistython eli puistokummiksi ilmoittautuneiden henkildiden
yhteystiedot yhteydenpitoa varten.

6 REKISTERIN PITAMISEN PERUSTE

Rekisterdidyt ovat rakennusviraston vapaaehtoistoimintaan eli puistokummitoimintaan ilmoittautuneita ja heidan
yhteystietonsa tarvitaan, jotta heihin voidaan tarvittaessa olla yhteydessa, kuten lahetettdesséa kutsuja erilaisiin
tilaisuuksiin. Liséksi Helsingin kaupungin vapaaehtoisille myénnetty ryhméatapaturmavakuutus vaatii tietoa siita,
ketka toimivat vapaaehtoisina Helsingin kaupungilla.

7 REKISTERIN TIETOSISALTO
Puistokummin nimi, puhelinnumero, osoite ja sahkdpostiosoite

8 REKISTERIN SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

lImoittautuessaan puistokummiksi henkild téaytaa ilmoittautumislomakkeen, josta tiedot keratéaan rekisteriin.
lImoittautumislomake taytetdan rakennusviraston asiakaspalvelussa tai toimitetaan valmiiksi taytettyna sinne.
Tietojen paivitys tapahtuu sitd mukaa, kun rekisteroity itse ilmoittaa péivitystarpeesta, esim. osoitteen muutoksesta.

9 SAANNONMUKAISET HENKILOTIETOJEN LUOVUTUKSET
Tietoja ei luovuteta.

10 REKISTERIN SISAINEN KAYTTO

Rekisterin kayttdoikeudet ovat vain niiden rakennusviraston ja Staran henkilékunnan edustajilla, jotka tydnsa
puolesta ovat tekemisissa puistokummitoiminnan kanssa. Heité ovat rakennusvirastossa puistokummitoiminnasta
vastaava projektipaallikkd, rakennusviraston asiakaspalvelusihteerit, rekisterin kehittdnyt rakennusviraston
ohjelmistokehittgja sek&a Staran henkilokunnasta nimetyt puistokummiohjaajat, jotka ohjaavat puistokummeja ja
ovat heidan apunaan kaytannon tydssa. Puistokummiohjaajat padsevat nakem&an vain oman alueensa
puistokummit ja heidan yhteystietonsa. Ohjelmistokehittdja vastaa vain rekisterin teknisista ominaisuuksista seka
niiden kehittdmisesta.

11 REKISTERIN YHDISTAMINEN MUIHIN HENKILOREKISTEREIHIN
Puistokummirekisteri ei ole yhteydessa muihin henkilérekistereihin.

12 REKISTERIN SUOJAAMINEN

Rekisteria voivat kayttda vain henkilt, joille on myodnnetty kdyttdoikeus. Oikeudet myontéaéd
puistokummitoiminnasta vastaava projektipaallikko. Tietojen muokkaamisoikeus on vain puistokummitoiminnasta
vastaavalla projektipaallikolla seka rakennusviraston asiakspalvelusihteereilld, jotka vastaavat ilmoittautumisten
vastaanotosta ja tietojen siirtdmisesta rekisteriin. Tekninen paakayttaja vastaa rekisterin teknisesté kehittdmisesta
sita pyydettaessa, muita oikeuksia han ei kdyta. Puistokummiohjaajilla on rajoitettu selausoikeus.

13 HENKILOREKISTERIN JA REKISTERITIETOJEN SAILYTYS, ARKISTOINTI JA HAVITTAMINEN
Tiedot séilytetaan rekisterissa siihen asti, kunnes rekisteroity ilmoittaa haluavansa lopettaa puistokummina
toimimisen.
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14 REKISTEROIDYN INFORMOINTI

Henkiléa informoidaan tietojen rekisterdinnista ilmoittautumisen yhteydessa. Liséksi ilmoittautumislomakkeessa on
maininta rekisterdinnista. Jarjestelmaa koskeva rekisteriseloste on nahtavissa Helsingin kaupungin internet-sivuillla
osoitteessa www.hel.fi/rekisteriseloste seka Helsingin kaupungin kirjaamossa, osoitteessa Kaupungintalo,
Pohjoisesplanadi 11-13, Helsinki 17.

15 TARKASTUSOIKEUS

Jokaisella on oikeus tarkastaa rekisteriin siséltyvat itsedén koskevat henkil6tiedot,ellei henkilétietolaista muuta
johdu. Pyynté tulee tehda henkildkohtaisesti tai allekirjoitetulla kirjeella. Rekisterdity voi esittaa tarkastusoikeutta
koskevan pyynnon henkilokohtaisesti tai kirjallisesti katu- ja puisto-osaston puistokummitoiminnasta vastaavalle
projektipaallikdlle. Tarkastusoikeuden toteuttamisesta paattaa puistokummitoiminnasta vastaava projektipaallikko.
Tarkastusoikeus on maksuton kerran vuodessa. Tarkastuoikeus voidaan toteuttaa valittdomasti. Rekisteriin ei sisélly
sellaisia tietoja, joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi toteutaa.

16 TIEDON KORJAAMINEN

Rekisterinpitdjan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisteréidyn vaatimuksesta oikaistava,
poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkilttieto. Rekisterissa oleva virheellinen tieto korjataan rekisterdidyn pyynnosta.
Pyynnon tulee

olla kirjallinen ja yksil6ity. Pyyntd osoitetaan katu- ja puisto-osaston puistokummitoiminnasta vastaavalle
projektipaallikdlle.

Jos korjaamisesta kieltaydytaan, henkilélle annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus, ja henkil6lla on oikeus saattaa
asia tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 135, 00181 Helsinki. Tietosuojavaltuutettu voi antaa maarayksen tiedon
korjaamisesta.Rekisterissa esiintyy vain nimi- ja osoitetietoja, jotka voidaan tarvittaessa oikaista.

17 KIELTO-OIKEUS
Rekisterdidylla on oikeus kieltda kasittelemasta hanta koskevia tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja
mielipidetutkimusta, henkilomatrikkelia ja sukututkimusta varten.

18 REKISTERIHALLINTO

Yleisten téiden lautakunta kayttaa rekisterinpitajana rekisteria koskevaa paatdsvaltaa. Yleisten téiden lautakunta on
siirtanyt paatdsvaltaa rekisterin osalta katu- ja puisto-osaston puistokummitoiminnasta vastaavalle
projektipaallikdlle.

Katu- ja puisto-osaston puistokummitoiminnasta vastaava projektipaallikkd paattaa

- rekisteriselosteen laatimisesta,

- rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttotarkoituksen madrittelysta, kayttdoikeuksien mydntamisesta, rekisterdidyn
informoinnista ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tiedon korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta,

- rekisterin jarjestelméateknisesta yllapidosta,

- rekisterin suojaamisesta ja tietoturvan jarjestamisesta, arkistoinnista ja havittamisesta.

19 SISAISET REKISTERITOIMINNAN OHJEET JA KOULUTUS
Siséiset kayttdohjeet ja koulutus toteutetaan erikseen.
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