HELSINGIN KAUPUNKI REKISTERISELOSTE 1(5)

RAKENNUSVIRASTO

Katu- ja puisto-osasto Winkki-jarjestelma (eli katutapahtumajarjestelma)
25.11.2005

SISALTO

WINKKI-JARJESTELMA

1 REKISTERIN NIMI

2 REKISTERINPITAJA

3 REKISTERIN VASTUUHENKILO JA REKISTERIASIOITA HOITAVAT HENKILOT

4 REKISTERIN KAYTTOTARKOITUS

5 REKISTERIN PITAMISEN PERUSTE

6 REKISTERIN TIETOSISALTO

7 REKISTERIN SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

8 SAANNONMUKAISET HENKILOTIETOJEN LUOVUTUKSET

9 REKISTERIN SISAINEN KAYTTO

10 REKISTERIN YHDISTAMINEN MUIHIN HENKILOREKISTEREIHIN

11 REKISTERIN SUOJAAMINEN

12 HI_ENKIL_C'_')REKISTERIN JA REKISTERITIETOJEN SAILYTYS, ARKISTOINTI JA
HAVITTAMINEN

13 REKISTEROIDYN INFORMOINT]

14 TARKASTUSOIKEUS

15 TIEDON KORJAAMINEN

16 KIELTO-OIKEUS

17 REKISTERIHALLINTO

18 SISAISET REKISTERITOIMINNAN OHJEET JA KOULUTUS



HELSINGIN KAUPUNKI REKISTERISELOSTE 2 (5)

RAKENNUSVIRASTO

Katu- ja puisto-osasto Winkki-jarjestelma (eli katutapahtumajarjestelma)
25.11.2005

1
REKISTERIN NIMI Winkki-jarjestelma, yleisten alueiden tapahtumarekisteri

Jarjestelma muodostuu erillisista osasovelluksista, jotka ovat:

- winkki-katutapahtumat
- johtoselvitykset
- lupajarjestelmat

2
REKISTERINPITAJA  Yleisten toiden lautakunta, puh. 1661

3
REKISTERIN VASTUUHENKILO JA
REKISTERIASIOITA HOITAVAT HENKILOT

Rekisterin vastuuhenkild on katu- ja puisto-osaston osastopaallikko
Raimo K. Saarinen, puh. 1661.

Vastuuhenkilon tehtaviin kuuluu nimeta rekisteriasioita hoitavat
henkilot seka huolehtia, etta asiakasrekisteria hoidetaan asianmukai-
sesti.

Asiakasrekisterin hoitajina toimivat katu- ja puisto-osaston palvelutoi-
miston yleisten alueiden paallikko vs. Pekka Mukkala seka katu- ja
puisto-osaston katutarkastaja

Rekisteriasioita hoitavat henkilot vastaavat sen yllapidosta ja antavat
tarkempia tietoja siita ja rekisterdidyn oikeuksista.

4
REKISTERIN KAYTTOTARKOITUS

Jarjestelman tarkoituksena on Helsingin alueella tapahtuvien

- johtoselvityksen saaneiden rekisterointi

- tapahtumien valvonta seka naihin liittyvien lupien myon-
taminen

- luvan hakijan, urakoitsijan rekisterdiminen

5
REKISTERIN PITAMISEN PERUSTE

Rekisterdidyt ovat asiakassuhteessa katu- ja puisto-osastoon.
Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asian hoitamisen kannalta tarpeelli-
set tiedot.
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6
REKISTERIN TIETOSISALTO

Asiakkaan nimi-, osoite- ja yhteystiedot.

7
REKISTERIN SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Rekisteria paivitetaan asiakkailta lupaprosessin yhteydessa saaduilla
tiedoilla.

8
SAANNONMUKAISET HENKILOTIETOJEN LUOVUTUKSET

Henkilotietoja kaytetaan lupien myontamiseen seka kaivu-, liikennejar-
jestely, kairaus- ja louhintatéiden valvontaan.

Tietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynnon perusteella.
9
REKISTERIN KAYTTO

Rekisteria kayttavat ja paivittavat katu- ja puisto-osaston katutarkasta-
ja ja laskutukseen osallistuvat olevat henkilot.

Rekisterin kaytto edellyttaa palvelutydasemakohtaista kayttajatunnus-
ta ja salasanaa.

Rekisterin tiedot tulostuvat lupapaatoksiin jotka sisaltavat asiakkaan-,
tyokohteen yhteyshenkilon- seka kaivutyon suorittajan nimen, osoit-
teen ja yhteystiedot.

10
REKISTERIEN YHDISTAMINEN MUIHIN HENKILOREKISTEREIHIN

Rekisterista ei ole yhteytta muihin henkilorekistereihin

11
REKISTERIN SUOJAAMINEN

Asiakasrekisterin tiedot saadaan asiakkaalta lupahakemuksen
yhteydessa

Jarjestelmaa kaytetaan verkkoymparistdossa. Palvelinlaitteet sailyte-
taan lukitussa tilassa, johon on paasy vain atk-henkildstolla.

Mikrotietokoneet, joilla jarjestelmaa kaytetaan, ovat suojattu kayttaja-
tunnuksella ja salasanalla.
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12

Jarjestelman kaytto edellyttaa palvelutybasemakohtaista kayttajatun-
nusta ja salasanaa, jotka ovat jarjestelman kayttoon oikeuttavilla hen-
kiloilla.

Kayttdoikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita

varten hanelle on myonnetty kayttdoikeus.

Jarjestelmasta otetaan joka paiva varmuuskopio kahden viikon
kierolla. Joka kuukausi otetaan talteen nauha, jota sailytetaan suoja-
tussa paikassa erikseen palvelinlaitteista.

ASIAKASREKISTERITIETOJEN SAILYTYS, ARKISTOINTI

JA HAVITTAMINEN

13

Asiakkaan tiedot sailytetaan atk-rekisterissa vahintaan viisi vuotta.

Tiedot poistetaan tai paivitetaan asiakkaan ilmoitusten mukaan.

REKISTEROIDYN INFORMOINT]

14
TARKASTUSOIKEUS

15

Asiakkaalle ilmoitetaan kirjallisesti siita, etta lupia koskevat nimi- ja yh-
teystiedot on rekisterdity asiakasrekisteriin ja etta jarjestelman rekiste-
riseloste on nahtavissa katu- ja puisto-osaston asiakaspalvelussa se-
ka Helsingin kaupungin www-sivuilla.

Rekisteroity voi esittaa tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henkilo-
kohtaisesti tai kirjallisesti rekisterin vastuuhenkiléille tai katupalvelun
asiakaspalveluun.

Tarkastusoikeus toteutetaan mahdollisimman pian. Rekisteriin ei
sisally sellaisia tietoja, joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi toteut-
taa.

TIEDON KORJAAMINEN

Rekisterin vastuuhenkild paattaa tiedon korjaamisesta rekisterdidyn
vaatimuksesta. Vaatimus esitetaan rekisterin vastuuhenkildlle tai hoi-
tajalle. Tiedon korjaamisesta huolehtii rekisterin hoitaja.
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16
KIELTO-OIKEUS

Rekisterodidylla on oikeus kieltaa kasittelemasta hanta koskevia tietoja
suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta varten.

17
REKISTERIHALLINTO

Yleisten toiden lautakunta kayttaa rekisterinpitajana rekisteria
koskevaa paatosvaltaa. Yleisten tdiden lautakunta on siirtanyt paatos-
valtaa rekisterin osalta katu- ja puisto-osaston osastopaallikdlle.

Katu- ja puisto-osaston osastopaallikko paattaa

rekisteriselosteen laatimisesta

- rekisterin kaytosta, tietosisallon ja kayttotarkoituksen maa-
rittelysta, kayttdoikeuksien myontamisesta, rekisterdidyn
informoinnista ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tie-
don korjaamisesta seka tietojen luovuttamisesta

- rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta

- rekisterin suojaamisesta ja tietoturvan jarjestamisesta, ar-
kistoinnista ja havittamisesta

- rekisterin vastuuhenkilon nimeamisesta ja hanen tehtavis-
taan.
Rekisteritoimintoja toteuttavat katu- ja puisto-osaston palveluksessa

olevat henkilot kayttdoikeuksiensa puitteissa.

Atk-teknisissa asioissa avustaa katu- ja puisto-osaston hallintotoimis-
ton tiedon hallinnan palveluryhma.

18
SISAISET REKISTERITOIMINNAN OHJEET JA KOULUTUS

Sisaiset rekisteritoiminnan ohjeet laaditaan erikseen. Henkiloston
koulutus suunnitellaan erikseen.



