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	HELSINGFORS STAD
Stadsbiblioteket


	REGISTERBESKRIVNING
Stadsbiblioteket, stadsbibliotekets kamerabevakningssystem
04.01.2007


INNEHÅLL
	1
	Registrets namn 
	Helsingfors stad, stadsbibliotekets kamerabevakningssystem

	2
	Registerförare
	Helsingfors stadsbibliotek

	3
	Registeransvarig
	Tekniska disponenten Hannu Mattheiszen

Till den registeransvariges uppgifter hör bl.a. att se till att användningen av kamerabevakningssystemet är korrekt.
* kontrollerar vid behov nyttjanderätten dock minst en gång om året

* sörjer för datasystemets dataskydd

* sörjer för att det finns ett regelverk för hur systemet skall användas samt att användarna får tillräcklig skolning


	4
	Personer som sköter registerärenden
	Tekniska disponenten Hannu Mattheiszen och administrativa sekreteraren Sari Westerberg

	5
	Grund för förande av registret och registrets ändamål
	I systemets insamlas den information som stadsbiblioteket, som användare av utrymmena och som ansvarig för dessa, behöver för att förhindra brott mot personalen, egendom och kunder samt för att utreda ansvarsfrågan vid förvållad skada. - Med hjälp av systemet kan stadsbiblioteket sörja för personsäkerheten, materialets hållbarhet, fastighetens skick och upprätthålla ordning samt ställa till svars personer som åsamkat skada. I systemet samlas information endast från sådana platser som är nödvändiga för att man skall kunna ombesörja denna uppgift. 

	6
	Innehåll i registret
	I systemet registreras foton av de personer som vistas eller rör sig i området:

- i byggnaderna

- vid ingångarna

Bandinspelningarna sparas i medeltal i 14 dygn. Om man under förvaringsperioden får in uppgifter om skadegörelse eller annat brott uppbevaras bandinspelningen från den givna tidpunkten så länge det krävs för att utreda brottet.


	7
	Källor som i regel används för registret
	Bevakningskameror, som lagrar information endera på hårdskiva eller på videoband från de områden de fotograferar, utgör i regel  informationskällan

	8
	Ändamål för vilka personuppgifter i regel lämnas ut
	I regel utlämnas inte information någonstans. Information lämnas ut åt polisen eller andra myndigheter i de fall det skett eller man misstänker att det skett ett brott.

	9
	Intern användning av registret
	Registret används för att sörja för personsäkerhet, för upprätthållandet av fastighetens skick och ordning och för att ställa till svars de personer som förorsakat skada. Registret nyttjas av personer åt vilka den tekniska disponenten har beviljat nyttjorätt.

	10
	Samkörning av registret med andra personregister
	Kamerabevakningssystemet står inte i förbindelse med andra register.

	11
	Skydd av registret
	De inspelningsband och hårddiskstationer på vilka systemet lagrar information uppbevaras i låsta utrymmen till vilka man kommer endast med fastighetens nycklar.

	12
	Förvaring, arkivering och förstöring av personregistret och registeruppgifterna
	Bandningstiden är i medeltal 14 dygn. Därefter förstör den nya bandningen den tidigare. Man kan byta inspelningsband och sålunda bevara den information som finns på det tidigare bandet  eller kopiera information från hårdskivan ifall anmälan har gjorts om ett brott vars utredning kan ha nytta av bandet eller kopian.

	13
	Information till den registrerade
	Vid kundingångarna och vid personalens ingångar finns upplysning om kamerabevakningen. I upplysningen ingår information om att registerbeskrivningen finns att se på Helsingfors stadsbiblioteks www-sidor www.hel.fi/registerbeskrivning samt i stadsbibliotekets registreringskontor.

	14
	Rätt till insyn
	Person, som registrerats kan framföra en skriftlig eller personlig anhållan till disponenten eller till av honom utsedd person om rätt till insyn. Rätten till insyn skall förverkligas inom två veckor efter det att anhållan framförts.

	15
	Rättelse av en uppgift
	Registret innehåller endast information som kameran registrerat och kan därför i allmänhet inte innehålla felaktig information, Registrerad person kan dock framföra krav till den tekniska disponenten på att information rättas till.

	16
	Förbudsrätt
	Kirjoitusalue

	17
	Registerförvaltning
	Biblioteksdirektören har som registerförare beslutsrätt angående registret. Biblioteksdirektören har överfört beslutsrätten för registrets del till den tekniska disponenten.

Tekniska disponenten beslutar:

- om registrets användning,  om definieringen av informationsinnehållet och bruksändamålet, om beviljandet av nyttjanderätt, om information till registrerad person och om förverkligandet av insynsrätten, om att rätta information och om att överlämna information

-om det systemtekniska upprätthållandet av registret

-om att skydda registret samt om att ordna informationssäkerheten, om arkiveringen och om att förstöra materialet

-  om att utse registrets ansvarsperson och hans uppgifter

Personer i stadsbibliotekets tjänst förverkligar registerfunktioner inom ramen för sina nyttjanderätter.


	18
	Interna direktiv för registerverksamheten och utbildning
	De interna direktiven för registerverksamheten uppgörs separat. Personalutbildningen planeras skilt för varje kalenderår då den årliga skolningsplanen uppgörs.  


