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REKISTERIN NIMI

Infopankki-verkkopalvelun käyttäjäraadin jäsenrekisteri 
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REKISTERIN PITÄJÄ

Helsingin kulttuurikeskus 

Mikonkatu 17 C, 00099 Helsingin kaupunki
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REKISTERIN VASTUUHENKILÖ

Vastuuhenkilönä toimii Infopankki-toimituksen projektipäällikkö Ahmed Akar
Vastuuhenkilön tehtäviin kuuluu huolehtia, että rekisterijärjestelmää käytetään asianmukaisesti mm:

· tarkistaa käyttöoikeudet tarvittaessa, kuitenkin vähintään kerran vuodessa 
· huolehtia tietojärjestelmän tietosuojauksesta
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REKISTERIASIOITA HOITAVA HENKILÖ

Rekisteriasioita hoitava henkilö on erityissuunnittelija Elina Huhta.
Rekisterin hoitajan tehtävänä on antaa tarkempia tietoja rekisteristä sekä rekisteröidyn oikeudesta saada tarkistaa ja oikaista itseään koskevia tietoja.
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REKISTERIN KÄYTTÖTARKOITUS 
Rekisterin käyttötarkoituksena on tukea maahanmuuttajille suunnatun Infopankki-verkkopalvelun käyttäjälähtöistä kehittämistä rekisteröimällä taustatietoja kehittämistyöhön osallistuvien maahanmuuttajataustaisten käyttäjäraadin jäsenten taustasta, kokemuksesta ja osaamisesta.
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REKISTERIN PITÄMISEN PERUSTE

Rekisteri on Infopankki-toimitukselle välttämätön työkalu käyttäjäraadin työn koordinoimiseksi. Eritaustaiset ja erilaista tietotaitoa omaavat ihmiset voivat auttaa verkkopalvelun eri osa-alueiden kehittämisessä, joten heidän taustojaan ja osaamistaan koskevien tietojen rekisteröiminen on välttämätöntä.
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REKISTERIN TIETOSISÄLTÖ
Rekisteri sisältää seuraavat tiedot:

· Etunimi

· Sukunimi

· Puhelin

· Sähköposti
· Äidinkieli/kotikieli

· Sukupuoli

· Ikä

· kansallisuus

· aiemmat ja nykyinen asuinpaikka

· koulutustausta

· taidot ja kiinnostuksen kohteet

· Infopankin aihealueet, joiden kehittämisestä henkilö on kiinnostunut

· Suomeen saapumisperuste ja vuosi

· mitä tekee Suomessa päätoimisesti

· Mihin käyttää Infopankki-palvelua
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REKISTERIN SÄÄNNÖNMUKAISET TIETOLÄHTEET

Kaikki rekisterin tiedot saadaan suoraan käyttäjäraadin jäseniltä.
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SÄÄNNÖNMUKAISET HENKILÖTIETOJEN LUOVUTUKSET

Toimintakertomuksia yms. varten järjestelmästä luovutetaan vain tilastotiedot, jotka eivät sisällä henkilötietoja.
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REKISTERIN SISÄINEN KÄYTTÖ

Rekisteriä käyttävät ainoastaan Infopankki-toimituksen työntekijät käyttäjäraatityöskentelyn koordinoimiseen. 
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REKISTERIN YHDISTÄMINEN

Infopankki-verkkopalvelun käyttäjäraadin jäsenrekisteri on vain toimituksen omaan käyttöön suunniteltu rekisteri. Päivittäminen tapahtuu asiakkaan antamien tietojen perusteella.
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REKISTERIN SUOJAAMINEN

Rekisteriin sisältyvät tiedot ovat yksinomaan Helsingin kulttuurikeskuksen Infopankkitoimituksen käytössä. Rekisteriin ei kirjata henkilötunnuksia. Rekisteri sijoitetaan kulttuurikeskuksen lähiverkkoon verkkoasemalle, johon pääsy on ainoastaan Infopankki-toimituksen työntekijöillä. Rekisterin sisältämään kansioon pääsy edellyttää työasemalle kirjautumista henkilökohtaisilla käyttäjätunnuksilla ja salasanoilla. 
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HENKILÖREKISTERIN JA REKISTERITIETOJEN SÄILYTYS, ARKISTOINTI JA HÄVITTÄMINEN

Asiakasrekisterin tietoja aktiivitietokannassa säilytetään korkeintaan viisi vuotta, jonka jälkeen ne poistetaan.
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REKISTERÖIDYN INFORMOINTI
Käyttäjäraatilaisten kanssa tehdään sopimus liittymisestä käyttäjäraadin jäseneksi. Sopimuksen allekirjoittaessaan raatilainen saa tiedon siitä, että häntä koskevia henkilötietoja rekisteröidään jäsenrekisteriin ja antaa tähän suostumuksensa. Sopimukseen kirjataan myös, että järjestelmää koskeva rekisteriseloste on nähtävillä viraston vastuuhenkilöillä ja kaupungin www-sivuilla osoitteessa www.hel2.fi/rekisteriseloste.

 15

TARKASTUSOIKEUS

Rekisteröity voi esittää henkilökohtaisen tai kirjallisen pyynnön tarkistaa rekisteritietonsa rekisterin hoitajalta. Tarkastusoikeuden toteuttamisesta päättää rekisterin vastuuhenkilö. Tarkastusoikeus toteutetaan viikon kuluessa pyynnön esittämisestä. Paikan päällä esitetty suullinen tarkastuspyyntö voidaan toteuttaa välittömästi, mikäli henkilö voidaan tunnistaa. Rekisteriin ei sisälly sellaisia tietoja, joiden osalta tarkastusoikeutta ei voida toteuttaa.
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TIEDON KORJAAMINEN

Asianomainen henkilö voi esittää kirjallisesti tai suullisesti tietojensa korjaamista milloin tahansa rekisterin hoitajalle tai rekisterin vastuuhenkilölle. Tietojen korjaamisesta päättää rekisterin vastuuhenkilö.
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KIELTO-OIKEUS

Rekisteristä ei luovuteta tietoja suoramarkkinointiin, markkina- ja mielipidetiedusteluihin, henkilömatrikkeliin tai sukututkimukseen.
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REKISTERIHALLINTO
Rekisterin vastuuhenkilö huolehtii 
· rekisteriselosteen laatimisesta

· rekisterin tietosisällön ja käyttötarkoituksen määrittelystä sekä periaatteista ja menettelyistä, joilla käyttöoikeudet myönnetään, rekisteröidyn informointi ja tarkastusoikeus toteutetaan, tietoja korjataan ja tietoja luovutetaan

· rekisterin järjestelmäteknisestä ylläpidosta

· rekisterin suojaamisesta, arkistoinnista ja hävittämisestä

· rekisterinhoitajan nimeämisestä ja hänen tehtävistään

· järjestelmän palvelevuudesta, tehokkaasta käytöstä sekä johdon ja käyttäjien tietotarvetta vastaavasta raportoinnista

· kehittämistarpeiden oikeasta priorisoinnista

· järjestelmän koordinoidusta ja kustannustehokkaasta kehittämisestä
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SISÄISET REKISTERITOIMINNAN OHJEET JA KOULUTUS

Sisäiset rekisteritoiminnan ohjeet laaditaan erikseen. Henkilöstön koulutus suunnitellaan erikseen.

