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1

REKISTERIN NIMI 

Helsingin kaupungin sisäinen kurssien- ja koulutusten hallintajärjestelmä.

Alkuun


2

REKISTERINPITÄJÄ 

Oiva Akatemia

Alkuun


3

REKISTERIN VASTUUHENKILÖ 

Henkilöstökeskus 

Henkilöstöjohtaja Hannu Tulensalo

Opetusvirasto, Mediakeskus

 Mediakeskuksen johtaja Liisa Lind

Oiva Akatemia

Toimitusjohtaja Mirja Heiskari

Sosiaalivirasto, hallinto- ja kehittämiskeskus, kehittämispalvelu, kehittämispäällikkö Eija Bergman

Terveyskeskus, terveydenhuollon tietohallintoyksikkö 
tietohallintopäällikkö Janne Romo
Alkuun


4

REKISTERIASIOITA HOITAVAT HENKILÖT 

Tilaisuuksien ja kurssien vastuuhenkilöt ja koulutussihteerit sekä

virastojen IT-tukihenkilöt (vastaavat teknisestä ylläpidosta, eivät käsittele yksittäisiä henkilötietoja).

Alkuun


5

REKISTERIN KÄYTTÖTARKOITUS 

Virastojen järjestämiin kursseihin ja tilaisuuksiin osallistuneiden henkilöiden tietojen hallinta.

Alkuun


6

REKISTERIN PITÄMISEN PERUSTE 

Virastojen järjestämiin kursseihin ja tilaisuuksiin osallistuneiden henkilöiden tietojen hallinta.


Alkuun


7

REKISTERIN TIETOSISÄLTÖ 

Nimi, sukupuoli, nimike, virasto, yksikkö, toimipiste, toimipisteen osoite, puhelinnumero, sähköpostiosoite sekä esimiehen sähköpostiosoite.

Alkuun


8

REKISTERIN SÄÄNNÖNMUKAISET TIETOLÄHTEET 

Asiakkaan itse tekemä sähköinen rekisteröityminen, postitse, sähköpostilla tai faksilla lähetetty kurssi-ilmoittautuminen. Kurssien ja tilaisuuksien läsnäololistat.

Alkuun


9

SÄÄNNÖNMUKAISET HENKILÖTIETOJEN LUOVUTUKSET 

Ilmoittautumisesta ja ilman syytä tilaisuudesta pois jäämisestä voidaan luovuttaa tieto henkilön esimiehelle. Tietoja ei luovuteta muihin tarkoituksiin.

Alkuun


10

REKISTERIN KÄYTTÖ 

Rekisteriä käyttävät henkilöstökeskuksen, Oiva Akatemian, Opetusviraston, sosiaaliviraston ja terveyskeskuksen tilaisuuksien ja kurssien vastuuhenkilöt sekä kurssisihteerit.

Alkuun


11

REKISTERIN YHDISTÄMINEN MUIHIN HENKILÖREKISTEREIHIN 

Rekisteriä ei ole yhdistetty muihin rekistereihin.

Alkuun


12

REKISTERIN SUOJAAMINEN 

Rekisteri on suojattu käyttäjätunnuksin ja salasanoin. 

Alkuun


13

HENKILÖREKISTERIN JA REKISTERITIETOJEN SÄILYTYS, ARKISTOINTI JA HÄVITTÄMINEN 


Manuaalinen arkisto: 

Läsnäololistoja säilytetään arkistosäännön mukaisesti vähintään 10 vuotta. Johdon koulutuksen ja tutkintoon johtavan koulutuksen läsnäololistat säilytetään pysyvästi.


Atk-rekisteri: 



Tietoja säilytetään järjestelmässä viisi vuotta.

Alkuun


14

REKISTERÖIDYN INFORMOINTI 

Kurssiesitteessä on maininta siitä, että asiakkaan antamat tiedot rekisteröidään.

Alkuun


15

TARKASTUSOIKEUS 

Rekisteröity voi esittää tarkastusoikeutta koskevan pyynnön henkilökohtaisesti.

Alkuun


16

TIEDON KORJAAMINEN 

Asiakas voi itse korjata tietojaan sähköisessä järjestelmässä. Asiakas voi myös milloin tahansa pyytää häntä koskevan virheellisen tiedon korjaamista suullisesti tai kirjallisesti. 



17

KIELTO-OIKEUS 

Tietoja ei luovuteta markkinointitarkoituksiin eikä mihinkään muuhun kuin kurssien toiminnalliseen käyttöön ja virastojen koulutusrekistereihin.

Alkuun


18

REKISTERIHALLINTO 

Henkilöstökeskus, sosiaalivirasto ja terveyskeskus käyttävät rekisterinpitäjinä rekisteriä koskevaa päätösvaltaa. 

Alkuun


19

SISÄISET REKISTERITOIMINNAN OHJEET JA KOULUTUS 

Kurssinhallintarekisterin käyttökoulutusta järjestetään työntekijöille tarvittaessa.

Alkuun
	


Oiva Akatemia
Postiosoite
Käyntiosoite
Puhelin
Helsingin kaupunki
PL 1200
Siltasaarenkatu 18-20 C, 7. krs
+358 9 310 18000


+358 9 310 18000

Henkilöstön kehittämispalvelut
00099 HELSINGIN KAUPUNKI
Helsinki 53

oiva@hel.fi
www.hel.fi/oiva 









