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	1. Rekisterinpitäjä

 
	Helsingin kaupunki, Opetusvirasto

	
	Hämeentie 11 A                  Postiosoite: PL 3000, 00099 Helsingin kaupunki

Helsinki 53

(09) 310 8600



	2. Rekisteriasioista vastaava henkilö ja/tai yhteyshenkilö
	Leila Vuori

	
	Hämeentie 11 A

Helsinki 53

(09) 310 86456


	3. Rekisterin nimi
	Keskitetty oppilasrekisteri (KOPPI)



	4. Henkilötietojen käsittelyn 

tarkoitus

(rekisterin käyttötarkoitus)


	PL 2 luvun 4§:n perusteella kaupunki vastaa oppivelvollisuuden suorittamisen valvonnasta, yleissivistävän opetuksen (ja opinto-ohjauksen) järjestämisestä kaupungissa ja opetuksen valvonnasta.

Rekisteristä voidaan luovuttaa ulkopuolisille tietoja vain em. tarkoitukseen.

Rekisteristä luovutetaan koulukohtaiset oppilasmäärätiedot valtion tiedonkeruuseen (Elma Oy) valtionosuuskeruussa mainituin kriteerein jaoteltuna.
Rekisteristä luovutetaan johdon tietojärjestelmään (Gentia) oppilastietoja (mm. koulutieto, opiskelijalajitieto, opetusmuototieto) ilman tunnistustietoja. Tunnistustietona on järjestysnumero.
Rekisteristä luovutetaan oppilaiden perus-, yhteys, koulunkäyntiin ja huoltajiin liittyvät tiedot psykologien ja kuraattorien asiakastietojärjestelmään AURAan.


	5. Rekisterin tietosisältö 


	Henkilöpohjaiset tiedot

Keskitettyyn oppilasrekisteriin rekisteröidään Helsingissä yleissivistävissä kouluissa ja aikuislukioissa järjestettävään suomen- ja ruotsinkieliseen koulutukseen osallistuvat oppilaat ja oppivelvollisuusikäiset helsinkiläiset. Rekisterissä on kaupungin-, yksityisten- ja valtion ylläpitämien koulujen oppilastiedot. Henkilöt identifioidaan henkilötunnuksen avulla.

1. Opiskelijan perus- ja yhteystiedot 

2. Oppivelvollisuusikäisten perus- ja yhteystiedot

3. Myöhemmin myös alle oppivelvollisuusikäisten helsinkiläisten perus- ja yhteystiedot oppilasennusteita varten

4. Salaiset yhteystiedot rekisteröidään erikseen

5. Maahanmuuttoon liittyvät tiedot

6. Asuinpaikan sijaintiin liittyvät tiedot oppilaaksi ottoa varten

7. Sen hetkiseen opiskeluun liittyvät tiedot

8. Huoltajien perus- ja yhteystiedot

9. Opiskelijoita koskevat rehtorien ja viraston tekemät opiskeluun ja koulumatkoihin liittyvät päätökset

10. Oppilaan arviointiin liittyvät lukuvuosittaiset tiedot

11. Oppilaan koulunkäyntihistoriaan liittyvät tiedot

Koulujen tiedot

Rekisterissä on kaikkien yleissivistävien koulujen perustiedot:

1. Koulujen identifiointiin liittyvät tiedot

2. Koulujen yhteys- ja johtamistiedot

3. Koulujen sivupisteiden tiedot


Opiskelijoiden ja oppivelvollisten arkistointi

Koulusta oppivelvollisuusiän ohittaneet, päättötodistuksen peruskoulusta tai lukiosta saaneet, ulkomaille tai muuhun kuntaan muuttaneet ei Helsingissä koulussa olevat arkistoidaan:
1. Opiskelijan perus- ja yhteystiedot 

2. Salaiset yhteystiedot rekisteröidään erikseen

3. Maahanmuuttoon liittyvät tiedot

4. Asuinpaikan sijaintiin liittyvät tiedot oppilaaksi ottoa varten

5. Sen hetkiseen opiskeluun liittyvät tiedot

6. Huoltajien perus- ja yhteystiedot

7. Opiskelijoita koskevat rehtorien ja viraston tekemät opiskeluun ja koulumatkoihin liittyvät päätökset

8. Oppilaan arviointiin liittyvät lukuvuosittaiset tiedot

9. Oppilaan koulunkäyntihistoriaan liittyvät tiedot

Raportit ja tilastot

Oppilashallintojärjestelmästä tuotettavat em. tietoja sisältävät raportit ja tulosteet ovat seuraavat:

· Oppilaitos raportit (oppilaitosluettelot)

· Oppilaskohtaiset kortit

· Oppilaskohtaiset luettelot eri kriteerein valvontaa ja opetuksen suunnittelua varten

· Oppilasmäärätilastot opetuksen suunnittelua ja tilastointia varten



	6. Säännönmukaiset tietolähteet  *
	Viralliset oppilaiden perus- , yhteys- ja huoltajatiedot

Helsingin perusrekisteristä haetaan tiedonsiirron välityksellä uusien oppivelvollisten tiedot vuosittain ja oppivelvollisuusikäisten tietojen muutokset kerran viikossa. Nämä siirtyvät viikoittain myös koulujen oppilasrekisteriin (Primus). Turvakiellon alaisia tietoja ei siirretä kouluille. Koulujen tekemät muutokset siirtyvät kouluilta joka yö päivittäen keskitettyä oppilasrekisteriä (Koppia).
Koulunkäyntiin ja päätöksiin liittyvät tiedot

Koulunkäyntiin liittyvät uudet tiedot ja muutokset niihin siirtyvät automaattisesti koulujen oppilasrekisteristä (Primus) päivittäen keskitettyä oppilasrekisteriä (Koppia) kerran yössä.

Virastossa tehdyt päätökset

Virastossa tehdyt opetusta koskevat päätökset siirtyvät päivittäin ko. oppilaan koulun oppilasrekisteriin.



	7. Säännönmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle


	Ei ole.



	8. Rekisterin suojauksen periaatteet
	Manuaalinen aineisto 

Arkistolain (831/94) noudattaminen.

ATK:lle talletetut tiedot

Rekisteri sijaitsee omassa palvelimessaan, johon on vain teknisellä vastuuhenkilöllä pääsy.

Yhteydet käyttäjiltä rekisteriin luodaan siten, ettei palvelin ole näkyvissä käyttäjälle. Salasanat yhteyden luomiseen ovat vain vastuuhenkilöiden hallussa.

Ohjelmisto on suojattu käyttäjätunnuksin ja salasanoin. Ohjelmisto asennetaan vain niiden henkilöiden koneille, jotka virkatehtäviensä puolesta opetusvirastossa tarvitsevat tietoja. Jokaiselle käyttäjälle määritellään työtehtävien mukaan, mitä tietoja hän voi saada näkyviin. 

Erityisen harkittua on maahanmuutto- ja salaisiin yhteystietoihin (turvakielto huomioitu) pääsy.

Salasanat ja käyttöoikeudet ovat vain vastuuhenkilön määriteltävissä.

Oppilaskohtaisissa tulosteissa ei ole henkilötunnusta näkyvissä, ellei se ole identifioinnin vuoksi tarpeen (oppilaskortti).

Tietoja luovutettaessa rekisteristä muille kuin opetusviraston alaisille instansseille vaaditaan aina kirjallinen anomus ja aiotun käyttötarkoituksen selvittäminen. Päätöksen tietojen luovuttamisesta tekee linjan johtaja.

Raportointiohjelmien käyttäminen

Valvonta- ja tilastointityökalujen asennus käyttäjille rekisterin tietojen valvonnassa ja tilastoinnissa edellyttää yhteydenluonnin salasanojen tietämystä. Jokaiselle käyttäjälle tuotetaan vain tarpeelliset tietojoukot. BusinessOhjects- ohjelmassa tämä tarkoittaa ”universeja”.




* HetiL 10 § ei edellytä nimenomaisesti tiedon merkitsemistä, mutta se on tarkoituksenmukaista merkitä rekisteröityjen

   tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myös kuvaa osaltaan rekisterin tietosisältöä.

