REKISTERISELOSTE

Henkilötietolaki (523/99) 10 §

Laatimispvm: 30.11.2004
	1. Rekisterinpitäjä
	Helsingin kaupungin Opetusvirasto

	
	Hämeentie 11 A

00099 Helsinki
(09) 310 8600

	2. Rekisteriasioista vastaava henkilö ja/tai yhteyshenkilö
	Leila Vuori

	
	Hämeentie 11 A

00099 Helsinki
(09) 310 86456

(050) 337 4336

	3. Rekisterin nimi
	Oppilastietojärjestelmä (MultiPrimus)

	4. Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus (rekisterin käyttötarkoitus)
	Opetuksen järjestäminen ja seuranta Helsingin yleissivistävissä kouluissa (peruskoulut ja lukiot).  Toimii osarekisterinä oppivelvollisuuden valvonnassa ja oppilasmäärän laskennassa.

	5. Rekisterin tietosisältö
	Oppilaan perus- ja yhteystiedot (nimi, osoite, puhelinnumerot), oppilaan huoltajien nimi- ja yhteystiedot, oppilasta koskevat päätökset, koulunkäyntiin liittyvät tiedot (luokka, opetusmuoto ym.), maahanmuuttoon liittyvät tiedot, todistuksiin ja arvosteluihin liittyvät tiedot, oppilaan opetussuunnitelman oppiaineineen, kursseineen, kurssivalintoineen ja arvosanoineen. Oppilaan ja huoltajan yhteystiedot eivät ole rekisterissä, mikäli oppilaalla on turvakielto.

Opettajien perus- ja yhteystiedot.

Kouluun liittyvät perustiedot.

Koulun opetukseen liittyvät tiedot (koulun opetussuunnitelma)

Työjärjestyksen tekoa varten kouluilla on käytössään Kurre-työjärjestyksen teko-ohjelma, johon oppilaat (nimi), kurssit, opettajat (nimi), tilat ja oppilaiden valitsemat kurssit viedään ohjelmasiirrolla.

	6. Säännönmukaiset tietolähteet*
	Väestörekisterikeskuksen väestötietojärjestelmä.  Keskitetystä rekisteristä lähetetään automaattisesti uusien oppivelvollisten tiedot kouluun, johon oppilaan tulisi ilmoittautua.

	7. Säännönmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
	Ei ole.

	8. Rekisterin suojauksen periaatteet
	A. Manuaalinen aineisto

Arkistolain (831/94) noudattaminen.

B. ATK:lle talletetut tiedot

Käyttöoikeus on vain niillä koulun hallinto- ja opetushenkilöillä, joiden työtehtävien hoitaminen sitä edellyttää.  Lisäksi kukin käyttäjä kuuluu sellaiseen käyttäjäryhmään, että hän pääsee käyttämään vain niitä tietoja, jotka ovat hänen työnsä kannalta oleellisia.
Palvelin sijaitsee Opetusviraston palvelinsalissa, ja koulujen hallinnon verkossa olevilta mikrotietokoneilta on pääsy käyttämään ohjelmaa.
Järjestelmän palvelinlaite säilytetään lukitussa tilassa, jossa on kulunvalvonta.

Käyttöoikeus päättyy henkilön siirtyessä pois niistä tehtävistä, joita varten hänelle on myönnetty käyttöoikeus.

	9. Rekisteröidyn tarkastusoikeus
	Rekisteröidyllä on oikeus tarkastaa itseään koskevat henkilörekisteritiedot (henkilötietolain 26 §).

Tarkastus toteutetaan viivytyksettä.

Tarkastuspyyntö tehdään henkilökohtaisesti käynnin yhteydessä tai omakätisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla.

Pyyntö osoitetaan koulun rehtorille, joka myös päättää asiasta.  Tiedot antaa asiasta päättäneen määräämä henkilö.

Rekisteröidyllä on oikeus tutustua ja nähdä häntä itseään koskevat tiedot ja pyynnöstä saada niistä kopiot.
Oppilaille tulostetaan syksyllä henkilötietolomake rekisterin sisältämistä tiedoista huoltajien tarkastettaviksi ja korjattavaksi. (Julkisuuslaki) (Henkilötietolaki)

Muista kunnista tulevien oppilaiden tiedot saadaan huoltajien täyttämästä perustietoilmoituksesta.

	10. Tiedon korjaaminen
	Rekisterinpitäjän on ilman aiheetonta viivytystä oma-aloitteisesti tai rekisteröidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai täydennettävä rekisterissä oleva, käsittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilötieto (henkilötietolaki 29 §).
Oikaisupyyntö tehdään kirjallisesti.  Rekisteröidyn henkilöllisyydestä varmistutaan ja tarvittaessa se tarkistetaan.

Pyyntö osoitetaan koulun rehtorille, joka myös päättää asiasta.

	11. Kielto-oikeus
	Rekisterinpitäjä voi pyynnöstä luovuttaa opiskelijoiden julkisia nimi- ja osoitetietoja ulkopuolisille henkilömatrikkelien ja sukututkimusten tekoa varten.  Rekisteröity voi kuitenkin kieltää tietojensa tällaisen luovuttamisen (L viranomaisten toiminnan julkisuudesta 16 § 3 mom. ja henkilötietolaki 17 §, 18 § ja 30 §).

Kielto osoitetaan koulun rehtorille.

Suoramainonta sekä markkina- ja mielipidetutkimukseen henkilötietoja voidaan luovuttaa vain rekisteröidyn suostumuksella (L viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 § 3 mom.)


* HetiL 10 § ei edellytä nimenomaisesti tiedon merkitsemistä, mutta se on tarkoituksenmukaista merkitä rekisteröityjen tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myös kuvaa osaltaan rekisterin tietosisältöä.






