

REGISTERBESKRIVNING






enligt 10 § personuppgiftslagen (523/1999)





Datum: 30.11.2000
1. Den registeransvarige
Helsingfors stad, Utbildningsverket, linjen för yrkes- och vuxenutbildning




Tavastvägen 11 A, 5 våningen

Helsingfors 53

(09) 310 8600



2. Registerärendenas handläggare och/eller kontaktperson
Marko Kukkonen


Tavastvägen 11 A

00099 Helsingfors

(09) 310 89401

(050) 367 3096

3. Registrets namn
Undervisningsförvaltningssystemet (WinhaPro)



4. Syftet med behandlingen av personuppgifter (registrets användningsändamål)


I undervisningsförvaltningssystemet registreras de studerande inom den av Helsingfors stad arrangerade yrkesinriktade utbildningen på andra stadiet; bedömningen av de studerande och deras studieprestationer; läroplanerna för grundexamina, de studieperioder och studiehelheter som erbjuds; lärarna och den övriga personalen.



5. Registrets datainnehåll


A) Undervisningsförvaltningssystemets register över de studerande innehåller följande uppgifter:

· studerandenummer 

· efternamn, tidigare efternamn, samtliga förnamn, tilltalsnamn 

· personbeteckning 

· bostadsadress 

· övriga adresser (hemadress) 

· telefonnummer 

· e-postadress 

· kön 

· civilstånd 

· grundutbildning 

· hemkommun 

· land 

· språk 

· medborgarskap, nationalitet 

· uppgift om huruvida det är fråga om heltidsstudier 

· utbildningsgrupp, administrativ grupp 

· studieområde, grundexamen, utbildningsprogram 

· utbildningsprogrammets huvudundervisningsställe

· närvarouppgifter (närvarande, frånvarande, avbrutit, slutat, utexaminerats) 

· beräknad studietid 

· övriga uppgifter som är viktiga för upprätthållandet av undervisningsförvaltningssystemet

· anteckning ‘uppgifterna hemliga’, om den studerande anmält att uppgifterna om honom/henne inte får utlämnas till utomstående 

B) Undervisningsförvaltningssystemets register över studieprestationer innehåller följande uppgifter:

· studerandenummer

·  efternamn, samtliga förnamn 

· personbeteckning 

· utbildningsgrupp 

· studieområde, grundexamen, utbildningsprogram

· närvarouppgifter (närvarande, frånvarande, avbrutit, slutat, utexaminerats) 

· beräknad studietid 

· examens omfattning 

· avlagda studieperioder och studiehelheter

·  bedömning av avlagda studieperioder och studiehelheter, datum för bedömningen, bedömarnas (lärarnas) namn 

· antal avlagda studieveckor 

· antal studieveckor som återstår till examen 

C) Undervisningsförvaltningssystemets register för undervisningsplanering innehåller följande uppgifter: 

· studieperioder 

· studiehelheter 

· läroplaner 

· studerandenas individuella studieprogram

D) Undervisningsförvaltningssystemets personalregister innehåller följande uppgifter:

· personens identifieringskod 

· efternamn, samtliga förnamn, tilltalsnamn 

· födelsetid (obs! ej personbeteckning) 

· kön 

· persontyp (lärare, övrig personal) 

· tjänstebeteckning 

· telefonnummer (jobb, hem, annat) 

· huvudundervisningsställe 

· land 

· språk 

· medborgarskap, nationalitet 

· närvaro (närvarande, frånvarande, slutat) 

· grundutbildning 

· examen 

· examensland 

· undervisningsämne 

· studieområde 

· uppgifter om bristande behörighet (yrkesmässig kompetens, arbetserfarenhet, lärarutbildning)

E) De rapporter och utskrifter över ovannämnda uppgifter som produceras ur undervisningsförvaltningssystemet är följande:

· rapporter av allmän administrativ natur (adresslappar) 

· rapporter om undervisningsplanering (läroplaner) 

· rapporter om planering av studieperioder (deltagarna i en verkställd studieperiod, lärarnas arbetstimmar) 

· rapporter som gäller administration av de studerande (enskilda studerandes studieprogram, listor över studerande, studerande i en viss grupp, studieintyg, finansieringslista, antal studerande, studerande enligt kommun) 

· rapporter över bedömningen (dagbok över studieperioder, bedömning av studieperioder, tentamensdagbok, en grupps prestationer, utdrag ur studieprestationerna, examensbetyg, bilaga till examensbetyg) 

· projektförvaltningsrapporter 

· rapporter över kursverksamheten (kursintyg, deltagare i en verkställd kurs) 

· statistiska rapporter (studerandebaserad statistik för Statistikcentralen, sammandragsrapporter för Utbildningsstyrelsen och undervisningsministeriet)

F) Arkiv

Till arkivet överförs uppgifter om utexaminerade studerande och studerande som slutat, föråldrade/ej ibrukvarande utbildningsgrupper, verkställda studieperioder, studieperioder, studiehelheter, läroplaner samt uppgifter om lärare som slutat.

G) Åtkomsträttigheterna till uppgifterna fastställs enligt användargrupp.



6. Regelmässiga uppgiftskällor  *
Undervisningsförvaltningssystemets register över de studerande uppdateras med uppgifter ur Södra Finlands länsstyrelses register över den gemensamma elevantagningen, från ansökningsblanketterna för studerande inom utbildningsprogram utanför den gemensamma elevantagningen, från terminsanmälningsblanketterna för personer som anmält sig som studerande samt med uppgifter från blanketterna för anmälan om avbrutna och avslutade studier.

Registret över studieprestationer uppdateras i realtid enligt de studerandes studieprestationer.

Registret över läroplaner uppdateras i realtid enligt ändringar i utbildningsprogrammens läroplaner.

Personalregistret uppdateras i realtid enligt de uppgifter som lärarna och den övriga personalen ger på personuppgiftsblanketten samt enligt tjänste- och anställningsförordnanden.



7. Regelmässigt utlämnande och översändande av uppgifter utanför EU eller EES


Inget.



8. Principerna för skyddet av registret
A. Manuellt material

Arkivlagen (831/94) efterföljs.

B. ADB-register

Undervisningsförvaltningssystemets databas kopieras varje vecka. Kopiorna av databasen de dagar då antalet studerande räknas (20.09 och 20.01) förvaras permanent.

Användningen av programmet begränsas med användarnamn och lösenord. Dessutom hör varje användare till en användargrupp vilket innebär att han eller hon endast har åtkomst till de uppgifter som är viktiga för hans eller hennes arbete.



* PersUppgL 10 § förutsätter inte uttryckligen att källorna anges, men med tanke på de registrerades rätt 

   att få information är det ändamålsenligt ange dem. Denna uppgift ger också en bild av registrets 

   datainnehåll.







