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Registerbeskrivning: Register över kursdeltagare, Helsingfors arbis, 12.1.2012






	1. 
	REGISTRETS NAMN
	Kuha

	2. 
	REGISTERFÖRARE
	Helsingfors arbis  
Dagmarsgatan 3  
00100 Helsingfors

	3. 
	REGISTERANSVARIG
	Byråföreståndare Tua Sederlöf, till vars
uppgifter det hör att se till att anmälnings-
systemet sköts vederbörlig:

· Att vid behov kontrollera åtkomsträttigheter

· att se till att uppgifterna i informations-systemet är skyddade
· att se till att det ges direktiv om hur systemet ska användas och att de som använder systemet får tillräckligt med utbildning.

	4. 
	REGISTRETS ÄNDAMÅL
	Registrering av kursanmälningar och kursfakturering.

	5. 
	INNEHÅLL I REGISTRET
	Elevernas namn, telefonnummer,
adress, ålder, utbildning samt kursdeltagande och –betalningar registreras.

	6. 
	KÄLLOR SOM ANVÄNDS FÖR REGISTRET
	Av eleven infylld anmälningsblankett eller muntlig anmälan.

	7. 
	ÄNDAMÅL FÖR VILKA UPPGIFTER I REGEL LÄMNAS UT
	Lämnas inte ut.

	8. 
	SKYDD AV REGISTRET
	Tillgång till registerininföring har endast Helsingfors arbis personal. Registeruppgifterna är skyddade bakom en åtkomstkod.

	9. 
	RÄTT TILL INSYN
	En elev kan kontrollera sina uppgifter.

	10. 
	RÄTTELSE AV UPPGIFT
	En elev kan kontrollera sina uppgifter.


