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Rekisteriseloste: Oppilasrekisteri, Helsingfors arbis, 12.1.2012





	1. 
	REKISTERIN NIMI
	Kuha

	2. 
	REKISTERINPITÄJÄ
	Helsingfors arbis 
 Dagmarinkatu  3 
 00100 Helsinki

	3. 
	REKISTERIN VASTUUHENKILÖ
	Toimistonhoitaja Tua Sederlöf, jonka tehtäviin kuuluu huolehtia, että rekisteriä käytetään asianmukaisesti: 

· käyttöoikeudet tarkistetaan tarvittaessa, 

· tietojen suojauksesta huolehditaan, 

· järjestelmän käyttö ohjeistetaan ja käyttäjille järjestetään riittävä koulutus. 

	4. 
	REKISTERIN PITÄMISEN PERUSTE
	Rekisteröidä ilmoittautumiset kursseille.

	5. 
	REKISTERIN TIETOSISÄLTÖ
	Opiskelijoiden nimi, puhelinnumerot, osoite, koulutus ja osallistuminen kurssille ja osallistumismaksut.

	6. 
	REKISTERIN TIETOLÄHTEET
	Opiskelijan täyttämä ilmoituslomake tai suullinen ilmoitus.

	7. 
	HENKILÖTIETOJEN LUOVUTUKSET
	Ei luovuteta.

	8. 
	REKISTERIN SUOJAAMINEN
	Ainoastaan Helsingfors arbiksen henkilökunta rekisteröi tietoja. Rekisteritiedot on suojattu käyttäjätunnuksella.

	9. 
	TARKASTUSOIKEUS
	Opiskelija voi tarkistaa tietonsa.

	10. 
	TIEDON KORJAAMINEN
	Opiskelija voi korjata tietonsa.


