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REKISTERISELOSTE






 Henkilötietolaki (523/99) 10 §






 Laatimispvm: 30.11.2011
	1. Rekisterinpitäjä

 
	Helsingin Kaupunginmuseo
Sofiankatu 4

00170 Helsinki



	2. Rekisteriasioista vastaava henkilö ja/tai yhteyshenkilö
	Mirella Lampela
p.(09)310 71547

	3. Rekisterin nimi

(nimen tulee kuvata rekisterin tietosisältöä)
	Asiakas- ja osoiterekisteri


	4. Henkilötietojen käsittelyn 

tarkoitus / rekisterin käyttötarkoitus


	Rekisterillä ylläpidetään Kaupunginmuseon sidosryhmien ja asiakkaiden postitustietoja. Postitustietoja käytetään tiedottamiseen ja markkinointiin sekä kaupunginmuseon julkaisujen sekä kutsujen postitukseen. 


	5. Rekisterin tietosisältö 

(Esim. rekisteröidyn nimi, osoite, puhelinnumero jne.)


	Asiakasnumero

Virasto

Osasto

Toimipiste

Titteli

Etunimi

Sukunimi

Osoite

Postinumero ja toimipaikka

Maa

Puhelin

E-mail



	6. Säännönmukaiset tietolähteet  *

(Mitä tietoja saadaan, keneltä ja millä perusteella, esim. suostumus tai lainsäännös)
	eri yhteisöt

kaupunginmuseon internet-sivuston tilauslomake

museopisteissä olevat tilauslomakkeet

arvonnat eri kohteissa (tieodot tallennetaan rekisteriin vain jos asiakas on tilannut asiakaslehden)


	7. Säännönmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle


	Ei luovuteta eteenpäin



	8. Rekisterin suojauksen periaatteet


	Rekisterin muokkaus on suojattu käyttöoikeuksin





* HetiL 10 § ei edellytä nimenomaisesti tiedon merkitsemistä, mutta se on tarkoituksenmukaista merkitä 
   rekisteröityjen tiedonsaantioikeuksien kannalta. Se myös kuvaa osaltaan rekisterin tietosisältöä.

TIETOSUOJAVALTUUTETUN TOIMISTO    
MALLILOMAKE    
25.11.2004

puh. 010 36 66700 (vaihde) 




puh. 010 36 16670 (neuvonta klo 9.00 – 15.00) 
telefax 010 36 66735      www.tietosuoja.fi

