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Registrets namn
Helsingfors stads kommunalkalender

Registerförare
Helsingfors stadsstyrelse

Registeransvarig
Stadskansliets förvaltningschef Pekka Kontra

Personer som sköter registerärenden


Publikationssekreterare Seija Kauppinen

Registrets ändamål
Ett uppslagsverk över Helsingfors stadsförvaltnings struktur med uppgifter om Helsingfors stads verk och inrättningar och om de sammanslutningar och organ som hör till Helsingforskoncernen.

Grund för förande av registret


De tjänsteinnehavare och befattningshavare som är centrala med tanke på stadens förvaltning är registrerade, likaså de förtroendevalda. I systemet registreras bara de personer som verken och inrättningarna uppgett och de förtroendevalda som utsetts av stadsfullmäktige och stadsstyrelsen. Utgivningen av kommunalkalendern baserar sig på ett beslut av stadsfullmäktige 25.4.1911 och ett beslut av stadsstyrelsen 6.9.1999.

Innehåll i registret
De viktigaste uppgifterna för Helsingfors stads verk och inrättningar, de bestämmelser och lagar som styr uppgifterna och kontaktinformation om verksamhetsställena (adress, telefon, fax, e-post, hemsida).

De centrala tjänsteinnehavarnas och befattningshavarnas personuppgifter förvaltningsvis: namn, anställningsbeteckning, yrke, lärd grad, födelseår, anställningsår, tillträdelseår i nuvarande tjänst/befattning. Den lärda graden och födelseåret införs i registret med den registrerades samtycke.

Uppgifter om lokalavdelningarna i de fackorganisationer som är representerade i Helsingfors stad, deras ordförande, huvudförtroendemän utsedda av tjänsteinnehavarna och arbetstagarna och av fackorganisationerna utsedda företrädare i de centrala samarbetsorganen.


Organens uppgifter, kontaktinformation och sammansättning.

Sammanställda uppgifter om de förtroendevalda: namn, anställningsbeteckning, lärd grad, födelseår, parti, förtroendeuppdrag. Den lärda graden och födelseåret införs i registret med den registrerades samtycke.


Dessutom innehåller kalendern uppgifter av den ovannämnda arten om de sammanslutningar som hör till Helsingforskoncernen och om de sammanslutningar i vilka Helsingfors stad är representerad. Kalendern innehåller också uppgifter om de lokala statsmyndigheter som har störst betydelse för stadens förvaltning.

Källor som i regel används för registret


Av verken och inrättningarna utsedda kontaktpersoner och de som sköter personalärenden



Helsingfors stads personaladministrativa datasystem


Stadsfullmäktiges och stadsstyrelsens beslutshandlingar


Nämndernas och organens sekreterare


Kontaktpersoner utsedda av organ utanför stadens förvaltning


Partibyråerna


Fackorganisationerna

Ändamål för vilka uppgifter i regel lämnas ut


Med hjälp av registret produceras en publikation en gång om året. Uppgifter om dem som utsetts till organ utanför stadens förvaltning och som staden inte betalar arvoden till införs i registret över förtroendevalda vid ekonomi- och planeringscentralens ekonomiförvaltningstjänst.

Samkörning av registret med andra personregister


Uppgifter om förtroendevalda fås och lämnas ut från Helsingfors stads personaladministrativa datasystem.

Skydd av registret
Registret används med en personlig användaridentifikation och ett lösenord på en skyddad arbetsstation. Det insamlade materialet publiceras en gång om året.

Förvaring, arkivering och förstöring av personregistret och registeruppgifterna


Källmaterialet förvaras i fem år, varefter det förstörs i en dokumentförstörare. Materialet i dataform förvaras tills följande publikation produceras (ett knappt år). Gamla uppgifter utplånas genom att nya registreras på dessa.

Information till den registrerade


Information samlas inte in direkt från de registrerade.

Rätt till insyn
Kommunalkalendern ges avgiftsfritt till kontaktpersonerna utsedda av  dem som lämnar ut uppgifter. Dessutom ges ett särskilt överenskommet antal exemplar av kalendern gratis till alla verk och inrättningar. Publikationen finns också på stadens allmänna bibliotek.

En registrerad kan framföra en begäran om rätt till insyn personligen eller skriftligt hos verkets/inrättningens kontaktperson eller kommunalkalenderns redaktör. Registret innehåller inte några sådana uppgifter i fråga om vilka rätten till insyn inte kan tillgodoses.

Rättelse av en uppgift
Att personuppgifterna är korrekta granskas vid behov i Helsingfors stads personaladministrativa datasystem. Den registrerade själv och kontaktpersonerna kan när som helst låta korrigera fel de upptäckt. Den som sköter registerärenden ser själv till på tjänstens vägnar att ett fel som han upptäckt blir rättat.

Förbudsrätt
Den registrerade har rätt att förbjuda behandling av uppgifter som gäller honom själv för direktreklam, marknads- och opinionsundersökningar, personmatriklar och släktforskning. 

Registerförvaltning 
I egenskap av registerförare utövar stadsstyrelsen beslutanderätt om registret. Stadsstyrelsen har delegerat beslutanderätten i fråga om registret till chefen för allmänna avdelningen.

Chefen för allmänna avdelningen beslutar om

· uppgörandet av en registerbeskrivning


· användningen av registret, bestämmandet av innehållet och användningsändamålet, beviljandet av åtkomsträttigheter, information till den registrerade, tillgodoseende av den registrerades rätt till insyn, rättelse av uppgifter och utlämnande av uppgifter


· det systemtekniska upprätthållandet av registret


· skydd av registret, ordnande av datasäkerhet, arkivering och förstöring


· förordnandet av en registeransvarig och hans uppgifter.

Interna direktiv för registerverksamheten och utbildning

Interna direktiv för registerverksamheten delas ut till kontaktpersonerna årligen då uppgifterna samlas in. De publiceras också i kommunalkalendern.

	



