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1

REKISTERIN NIMI 

PrettyLib kirjastojärjestelmän asiakasrekisteri ja PrettyCirc-lehtijärjestelmän asiakasrekisteri.

Alkuun


2

REKISTERINPITÄJÄ 

Helsingin sosiaalilautakunta

Toinen linja 4 A, 00530 Helsinki

Puhelinvaihde 09-310 4011

Alkuun


3

REKISTERIN VASTUUHENKILÖ 

Tietopalvelupäällikkö
Alkuun


4

REKISTERIASIOITA HOITAVAT HENKILÖT 

Tietopalvelupäällikkö, informaatikko  Marja  Huotari, puh. 310 43297 ja tietopalvelusihteeri  Erja Nykänen, puh. 310 43292 

Alkuun


5

REKISTERIN KÄYTTÖTARKOITUS 

Kirjastojärjestelmän  (PrettyLib) rekisterissä ylläpidetään sosiaali- ja terveydenhuollon tietopalvelun kirjaston lainaajatietoja. Rekisterin avulla valvotaan kirjojen lainausta ja palautusta sekä lähetetään erääntyneiden lainojen palautuskehotuksia. Lisäksi  varataan lainassa olevia kirjoja. Järjestelmästä tulostetaan erilaisia tilastoja, jotka eivät sisällä henkilötason tietoja.  Lehtijärjestelmän (PrettyCirc) rekisterissä ylläpidetään lehtikierron ja lehtien lainaustoiminnan asiakastietoja.  Kirjaston käyttöoikeus on vain Helsingin kaupungin sosiaaliviraston, terveyskeskuksen ja työterveyskeskuksen henkilökunnalla.

Alkuun


6

REKISTERIN PITÄMISEN PERUSTE 

Kirjaston asiakkaan lainaajatietojen sisältyminen kirjastojärjestelmän asiakasrekisteriin perustuu hänen oikeuteensa lainata kirjastosta kirjoja sosiaaliviraston, terveyskeskuksen tai työterveyskeskuksen henkilökuntaan kuuluvana. Samoin lehtikiertojärjestelmässä.









Alkuun


7

REKISTERIN TIETOSISÄLTÖ 

Asiakkaan nimi, mahdollisesti tehtävänimike, työpaikan osoite ja 

puhelinnumero. Tarvittaessa kotiosoite ja puhelinnumero. Tieto 

opintovapaasta ja pitempiaikaisista työlomista ja virkavapauksista.

Alkuun


8

REKISTERIN SÄÄNNÖNMUKAISET TIETOLÄHTEET 

Asiakkaan itsensä antamat tiedot, Helsingin kaupungin henkilökuntakortti. 

Epäselvissä tapauksissa, ja jos asiakas ei lukuisista kehotuksista huolimatta ota yhteyttä ja palauta karhuttuja lainojaan,  osoitetiedot kysytään virallisista 

lähteistä.

Alkuun


9

SÄÄNNÖNMUKAISET HENKILÖTIETOJEN LUOVUTUKSET 


Rekisteristä ei luovuteta tietoja.

Alkuun
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REKISTERIN KÄYTTÖ 

Rekisteriä käytetään hallinto- ja kehittämiskekuksen tietohallinnon tietopalveluyksikössä kirjaston lainaustoiminnan ja lehtikierron hoitoon.

Alkuun
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REKISTERIN YHDISTÄMINEN MUIHIN HENKILÖREKISTEREIHIN 

Rekisteriä ei yhdistetä muihin rekistereihin

Alkuun
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REKISTERIN SUOJAAMINEN 

Rekisterin käyttöoikeus on tietopalvelun henkilökunnalla. Rekisteristä ei  luovuteta tietoja toisille asiakkaille.
Alkuun


13

HENKILÖREKISTERIN JA REKISTERITIETOJEN SÄILYTYS, ARKISTOINTI JA HÄVITTÄMINEN 

Tiedot poistetaan rekisteristä, jos asiakas ei ole vuoteen lainannut.

Alkuun


14

REKISTERÖIDYN INFORMOINTI 

Lainauksen yhteydessä asiakkaalle kerrotaan tietojen rekisteröinnistä asiakasrekisteriin. 
Alkuun


15

TARKASTUSOIKEUS 

Sosiaaliviraston, terveyskeskuksen  ja työterveyskeskuksen  työntekijät voivat esittää tarkastuspyynnön sosiaaliviraston  tietopalveluyksikköön, josta saa tiedon siitä onko lainaajarekisterissä kysyjän tietoja, ja mitä tietoja rekisteri sisältää.

Alkuun


16

TIEDON KORJAAMINEN 

Rekisterissä havaitut mahdollisesti virheelliset tiedot korjataan rekisterin ylläpidon yhteydessä.



17

KIELTO-OIKEUS 

Rekisterin tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin ym. Rekisteröidyn ei siis tarvitse esittää henkilötietolain 30§ mukaista tietojen luovutuskieltoa.

Alkuun


18

REKISTERIHALLINTO 

Kaupunginhallituksen päätöksen 15.8.1994 mukaan sosiaalitoimen rekisterien rekisterinpitäjä on so​siaalilautakunta. Sosiaalilautakunta voi määrätä rekisterinpitä​jän tehtäviä alaisilleen viranhaltijoille. Sosiaalilautakunnan 30.5.1995 tekemän päätöksen perusteella sosiaaliviraston toimitusjohtaja määrää rekisterinpitäjän tehtävistä vastaavan yksikön tai viranhaltijan. Rekisterien vastuuhenkilöt vahvistetaan toimitusjohtajan päätöksellä.

Rekisterin vastuuhenkilö huolehtii

- 
rekisteriselosteen laatimisesta

- 
rekisterin tietosisällön ja käyttötarkoituksen määrittelystä sekä periaatteista ja menettelyistä, joilla käyttö​oikeudet myönnetään,  rekisteröidyn informointi ja tarkastusoikeus toteutetaan, tietoja korjataan ja tietoja luovutetaan 

- 
rekisterin järjestelmäteknisestä ylläpi​dosta

- 
rekisterin suojaamisesta, arkistoinnista ja hävittämisestä

- 
rekisterinhoitajan nimeämisestä ja hänen tehtävistään

- 
järjestelmän palvelevuudesta, tehokkaasta käytöstä ja johdon ja käyttäjien tietotarvetta vastaa​vasta raportoinnista

-
kehittämistarpeiden oikeasta priorisoinnista sekä

järjestelmän koordinoidusta ja kustannustehokkaasta kehittämi-                  sestä. 

PrettyLib-kirjastojärjestelmän  ja PrettyCir-lehtijärjestelmän vastuuhenkilö on tietopalvelupäällikkö. Ohjelmien tuottaja ja ylläpitäjä on PrettyBit Software, Tampere.

Alkuun


19

SISÄISET REKISTERITOIMINNAN OHJEET JA KOULUTUS 

Kirjasto-ohjelman käyttäjillä on käsikirja. Käyttäjien perehdytys hoidetaan tietopalveluyksikössä.
Alkuun
