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1

REGISTRETS NAMN

Kundregistren för bibliotekssystemet PrettyLib och tidningssystemet PrettyCirc.

Till början



2

REGISTERFÖRARE
Helsingfors stads socialnämnd

Andra linjen 4 A, 00530 Helsingfors

Telefon 310 4011

Till början




3

REGISTERANSVARIG

Informationstjänstens chef 

Till början




4

PERSONER SOM SKÖTER REGISTERÄRENDEN

Informationstjänstens chef, informatiker Marja Huotari, tfn 310 43297, informationstjänstsekreterarna Erja Nykänen, tfn 310 43292

Till början




5

REGISTRETS ÄNDAMÅL

I bibliotekssystemets register (PrettyLib) upprätthålls lånaruppgifter vid social- och hälsovårdens informationstjänsts bibliotek. Med hjälp av registret övervakas utlåningen och returneringen av böcker samt skickas påminnelser om försenade lån. Dessutom sköts reserveringen av böcker som är utlånade. Från systemet skrivs olika statistiska uppgifter ut, som dock inte innehåller personuppgifter. I tidningssystemets (PrettyCirc) register upprätthålls klientuppgifter för tidningscirkulation och utlåning av tidningar. Rätt att anlita biblioteket har endast personalen vid Helsingfors stads socialverk och hälsovårdsverk. 

Till början




6

GRUND FÖR FÖRANDE AV REGISTRET

Lagring av uppgifter om bibliotekets kunder i bibliotekssystemets kundregister baserar sig på hans rätt att låna böcker från biblioteket som anställd vid socialverket eller hälsovårdsverket. Detsamma gäller också för tidningscirkulationssystemet.








Till början




7

INNEHÅLL I REGISTRET

I registret lagras kundens namn, eventuellt yrkesbeteckning, arbetsplatsens adress och telefonnummer. Vid behov lagras även hemadress och telefonnummer. Dessutom ingår uppgifter om studieledighet, längre arbetsledighet och tjänstledighet.

Till början




8

KÄLLOR SOM I REGEL ANVÄNDS FÖR REGISTRET

Uppgifterna lämnas av kunden samt tas från Helsingfors stads personalkort. I oklara fall, och om kunden trots upprepade uppmaningar inte tar kontakt och returnerar förfallna lån, kan adressuppgifter efterfrågas i officiella källor.

Till början




9

ÄNDAMÅL FÖR VILKA UPPGIFTER I REGEL LÄMNAS UT

Registrerade uppgifter lämnas inte ut.

Till början




10

ANVÄNDNING AV REGISTRET

Registret används för utlåningsverksamhet och tidningscirkulation på informationstjänstens bibliotek vid social- och hälsovårdens central för förvaltningstjänster.

Till början




11

SAMKÖRNING AV REGISTRET MED ANDRA PERSONREGISTER

Registret samkörs inte med andra register

Till början




12

SKYDD AV REGISTRET

Rätt att använda registret har informationstjänstens anställda. Registrerade uppgifter lämnas inte ut till andra kunder.

Till början




13

FÖRVARING, ARKIVERING OCH FÖRSTÖRING AV PERSONREGISTRET

Uppgifterna utplånas ur registret, om kunden inte lånat något på ett år.

Till början




14

INFORMATION TILL DEN REGISTRERADE

I samband med utlåningen informeras kunden om registreringen i kundregistret.

Till början




15

RÄTT TILL INSYN

Socialverkets och hälsovårdsverkets anställda kan framställa en begäran om insyn i registret till informationstjänsten vid centralen för förvaltningstjänster, som meddelar om uppgifter om den som framställer begäran finns i registret över lånare, och vilka uppgifter registret innehåller.

Till början




16

RÄTTELSE AV EN UPPGIFT

Eventuella felaktiga uppgifter som uppdagas i registret rättas i samband med uppdatering av registret.

Till början




17

FÖRBUDSRÄTT

Registeruppgifter utlämnas inte för direktreklam eller dylikt. Den registrerade behöver alltså inte framföra förbud mot utlämnande av uppgifter enligt 30 § personuppgiftslagen.

Till början




18

REGISTERFÖRVALTNING

Enligt stadsstyrelsens beslut 15.8.1994 är socialnämnden registerförare för socialväsendets register. Socialnämnden kan delegera registerförarens uppgifter till tjänsteinnehavare som är underställda socialnämnden. Enligt socialnämndens beslut 30.5.1995 fattar socialverkets verkställande direktör beslut om vilken enhet eller tjänsteinnehavare som är registeransvarig. De registeransvarige fastställs genom verkställande direktörens beslut.

Den registeransvarige ansvarar för

uppgörande av en registerbeskrivning 

definition av innehåll och användningsändamål för registret samt de principer och förfaranden enligt vilka åtkomsträttigheter beviljas, den registrerade informeras och rätten till insyn verkställs, uppgifter rättas och utlämnas 

det systemtekniska upprätthållandet av registret 

skydd, arkivering och förstöring av registret 

utnämnande av en person som sköter registerärenden och dennes uppgifter 

systemets serviceberedskap, effektiva användning samt rapportering till ledningen och användarna som motsvarar deras informationsbehov 

rätt prioritering av utvecklingsbehov samt koordinerad och kostnadseffektiv utveckling av systemet.

Registeransvarig för bibliotekssystemet PrettyLib och tidningssystemet PrettyCirc är chefen för informationstjänsten. Programvaran har producerats av PrettyBit Software, Tammerfors, som även sköter tekniskt upprätthållande.

Till början




19

INTERNA DIREKTIV FÖR REGISTERVERKSAMHETEN OCH UTBILDNING

För bibliotekssystemets användare finns en handbok. Inskolningen av användarna sker på informationstjänsten.

Till början



